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Introduccion.

El presente manual de procedimientos describe a detalle los principales procedimientos que
le compete llevar a cabo a la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Administracién, en el ejercicio de las atribuciones establecidas en el Reglamento Interior
que enmarca las funciones a cargo de dicha dependencia, para salvaguardar los intereses
de la Hacienda Publica del Estado y de forma coordinada, a través de la firma de convenios,
con la Federacion.

Constituye un instrumento administrativo que sirve de apoyo para el desemperio diario de
las funciones que realiza propiamente la Procuraduria Fiscal como parte integrante de una
dependencia de Gobierno como es la Secretaria de Finanzas y Administracién, y busca
facilitar por medio de una descripcién detallada los diversos procesos que implica la
atencion de los procedimientos al alcance de la ciudadania, permitiendo a los responsables
de aplicarlos, conocer los pasos que se tienen que llevar en el flujo del tramite aplicando la
normatividad y formatos que para cada caso se aplica.

El presente manual es de observancia general, constituye un instrumento de informacién y
de consulta, para conocer de forma secuencial, el funcionamiento interno descrito en tareas,
ubicacion, requerimientos y los puestos responsables que intervienen en la ejecucién del
conjunto de actividades que desarrolla la unidad administrativa que presenta dicho
documento, para el cumplimiento de sus funciones, su actualizacién se hara cuando haya
un cambio en alguno de los procedimientos que el documento presenta.



1. Organigrama.
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lll. Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir tanto al personal de
nuevo ingreso como al ya existente en las actividades que se desarrollan en la Procuraduria
Fiscal, para dar cumplimiento a las metas y objetivos establecidos.



IV. Presentacion de los Procedimientos

Atencidn a solicitudes de informacion.

Recursos de Revocacion en via tradicional y exclusivo de fondo.
Juicio Contencioso Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.
Juicio Contencioso Administrativo Federal en Linea.

Juicio Contencioso Administrativo Federal y/o Estatal Via Sumaria y Ordinaria.
Juicio de Amparo Indirecto.

Recurso de Reconsideracion Administrativa.

Consultas.

Revision y Elaboracion de Proyectos de Contratos.

10 Revision y Elaboracién de Proyectos de Convenios.
11.Elaboracion, Analisis y Modificaciones de Instrumentos Normativos.
12. Condonacioén de Multas.

13.Requerimiento de Pago.

14. Declaracion de Prescripcion de Créditos Fiscales.

15. Declaratoria de Caducidad.

16. Dacion en Pago.

17. Calificacion y Validaciéon de Garantias de Cumplimiento.
18.Denuncias por la comisién de Delitos Fiscales.

CONONAWNA



Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Atencién a solicitudes de informacién.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Clave del Procedimiento

Secretaria de Finanzas y '.Gfdimimstrac;én | “PROC-PROCUFI-01
Nombre del Procedimiento: Atencion a solicitudes de . Febrero de
. . Fecha:
informacion. 2021
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.0
Procuraduria Fiscal Procuraduria Fiscal Pagina: | 1de1

Proporcionar la informacién requerida por los particulares, unidades
administrativas y autoridades en general, con el objeto de cumplir

Objetivo: con la obligacion instaurada en la Ley de Transparencia Publica y
Acceso a la Informacién.
Alcance: Cobertura Estatal

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administraciéon, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacion de la Procuraduria
Fiscal. http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
' PROC-PROCUFI-01
Nombre del Procedimiento: Atencién a solicitudes | Fecha: febrero de 2021
de informacion.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Procuraduria Fiscal Procuraduria Fiscal Pagina: 1de3d
Tiempo: 3 a 25 dias
Paso Responsable Descripcién de la actividad °°°;:‘bea';';° de

Recibe el documento mediante el cual se
e solicita informacién relacionada con la
Oficialia de .C'.t e . . -
actividad que se realiza en la| Librey Original
Procuraduria Fiscal, verificando que se
encuentre debidamente firmada.

partes

Procede a escanear la documentacion y
darla de alta en el Sistema de Control de

la Procuraduria Fiscal, y turna al
2 I
Subprocurador de Procedimientos
legales, en un término no mayor a 24
horas

Recibe tanto en Sistema como en fisico,
la solicitud, estudia y asigna al asesor
juridico para atencién y seguimiento en
los dos dias habiles siguientes

3 Subprocurador
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
_ ~ PROC-PROCUFI-01
Nombre del Procedimiento: Atencion a solicitudes | Fecha: Febrero de 2021
de informacion.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Procuraduria Fiscal Procuraduria Fiscal Pagina: 2de3
Tiempo: 3 a 25 dias

Acepta el asunto en sistema, Integra
expediente con caratula y pestafia,
analiza y verifica el escrito.

e En el caso que la solicitud no sea
clara, elabora oficio dirigido al
particular donde se le pide que aclare,
corrijfa o amplie su escrito, en un
término de 10 dias habiles.

e Verifica si la informacién solicitada se
puede reunir en un término de 5 dias
naturales.

4 Asesor juridico | « Sj lo anterior no se puede llevar a

cabo, debera elaborar un oficio de

ampliacién de término dirigido al
solicitante.

Dentro de un término de 5 dias naturales
o 15 en caso que se amplie el plazo, se
reunira la informaciéon y elaborara el
proyecto de contestaciéon y envia a la
subprocuraduria.

Subprocurador | Dentro de las 24 horas siguientes lo revisa Original
5 Fiscal e indica correcciones devolviéndolo al
asesor juridico.
6 Asesor Juridico | Recibe proyecto lo corrige, y asigna un Original
namero de folio consecutivo,

designandoselo el Sistema de Control, lo
pasa al Subprocurador Fiscal.

7 Subprocurador | Recibe la contestacion, la rubrica y pasa Original
Fiscal al Titular del Area para su revisién vy
sugerencias de correccion.




- Secretaria de Finanzas y Administracién

- Clave del Procedimiento

| | __PROC-PROCUFI-01

Nombre del Procedimiento: Atenc;iér; a solicitudés Fecha: Febrero de 2021

de informacion.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versioén: 1.0
Procuraduria Fiscal Procuraduria Fiscal Pagina: 3de3
8 Procurador Fiscal | Lo revisa; firma y autoriza y turna al | Original, copias

Subprocurador Fiscal. de oficio.

9 Subprocurador | Recibe oficio de contestacion, se turna al | Original, copias
Fiscal notificador. de oficio.

10 Notificador Recibe oficio firmado y realiza la| Original, copias
notificacion dentro de los dos dias habiles de oficio

siguientes.
Fin
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Nombre del Procedimiento: Atencion a solicitudes de Fecha:
informacién.
1.0
1de1
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Procuraduria Fiscal Procuraduria Fiscal
3a25dlas

RECEPCION DE LA
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1
)
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2 et
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3 N\
| REGISTRA EN SISTEMA
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¥
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4
v
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]
i
v
> ELABORA EL
REVISAEL PROYECTO | | | SROvESTD
4
A
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GORRECCIONES 8
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[ [l
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FRMA | wanpanotiicar | 10
9
FIN
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Recurso de Revocacion en via tradicional y exclusivo de fondo.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-02

Nombre del Procedimiento: Recurso de Revocacion en via
Tradicional y Recurso de Revocacion Exclusivo de Fondo.

Fecha: febrero de 2021

. ... .. | Area Responsable: Version: | 1.0
g::g:gﬁ:;:'pif’:;?twa' Subprocuraduria  Fiscal de lo —— Tde 1
Contencioso y Resoluciones Pagina:

Resolver las posibles cuestiones ilegales de las resoluciones
emitidas por las autoridades fiscales, cuando los contribuyentes

Objetivo: ejerzan este medio de defensa ante la propia autoridad que emitié Ia
resolucién que les cause perjuicio.
. Estatal y Federal cuando se actué al amparo del Convenio de
Alcance:

Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
' E PROC-SFCR-02

Nombre del Procedimiento: Recurso de Revocaciéon en lavia | Fecha: | febrero de 2021
Tradicional y Recurso de Revocacion Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 1de5
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses

Paso Responsable Descripcion de la actividad Documento de

trabajo

- Recibe el escrito de recurso de

revocacion, verifica los anexos,
1 Oficialia de - Lo regista y tuna al
partes Subprocurador del area dentro
de los 2 dias siguientes.

Sistema de Control

Asigna el recurso de revocacion al
asesor juridico en los 2 dias habiles | Sistema de Control
siguientes.

> Subprocurador
Fiscal
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-02

Nombre del Procedimiento: Recurso de Revocacion en la via

Fecha: | febrerode 2021
Tradicional y Recurso de Revocacion Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Pagina: [2deb5
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses

y en el sistema de control.

en la via tradicional:

procedencia:

sentido de la resolucion.

pruebas adicionales.

para exhibirlas.

Subprocurador Fiscal.

Recibe el recurso de revocacion fisico

1) Recurso de revocacion interpuesto

Analiza y verifica requisitos de

a) No los retne o falta algun
documento; lo solicita al particular
mediante requerimiento dentro de
los cinco dias habiles siguientes.

3 Asesor juridico b) Si no cumple con lo requerido se

acuerda con el Subprocurador el

c) Los reune; comienza a transcurrir
el plazo de 15 dias para anunciar

d) Si anuncia pruebas adicionales, el
recurrente cuenta con 15 dias mas

e) Integrado el expediente, dentro de
los 3 dias habiles siguientes se
realiza un estudio previo de los
agravios y se informan al

Oficio y Registro en
el Sistema de
Control.
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Secretaria de Finanzas y Administracién : Clave del Procedimiento
' ] PROC-SFCR-02

Nombre del Procedimiento: Recurso de R'évoca-ci()n enlavia | Fecha: febrero de 2021
Tradicional y Recurso de Revocacién Exclusivo de Fondo.

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Pagina: |3de5
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: 3 meses

2) Recurso de Revocacion Exclusivo de

Fondo
Analiza y verifica requisitos de
procedencia:

a) No los reune o falta algiin documento;
se requiere al particular dentro de los
cinco dias habiles siguientes.

b) Transcurrido el plazo si no cumple con
lo requerido, el recurso se tramitara de
forma tradicional.

c) Los reune; se emite oficio de admision
del recurso. Si el contribuyente en su
escrito manifiesta que requiere del
desahogo de una Audiencia para ser
escuchado por la autoridad, en el
mismo oficio se sefialara dia, hora y
lugar para su desahogo.

d) Si en el escrito del recurso ofrece
como prueba documental el dictamen
pericial, se podra programar una
Audiencia Especial con el perito que
emitio el dictamen pericial.

Integrado el expediente, dentro de los 5 dias
habiles siguientes se realiza un estudio previo
de los agravios, se informan al Subprocurador
Fiscal (y en su caso al P.F.) para acordar el
sentido de la resolucién.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
: A 1, _ PROC-SFCR-02
Nombre del Procedimiento: Recurso de Revocacién en la via | Fecha: | febrero de 2021
Tradicional y Recurso de Revocacion Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Pagina: |4deb5
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses

Determinado el sentido de la resolucién,
Asesor dentro de los veinte dias habiles
4 Juridico siguientes elabora proyecto de resolucién.
5 Asesor Turna el proyecto de resolucién al Original de oficio
Juridico Subprocurador Fiscal para su revision.
Dentro de los 3 dias habiles siguientes lo
6 Subprocurador | revisa, de ser necesario indica
Fiscal correcciones.
Asesor Corrige, imprime y pasa a Subprocurador
7 juridico Fiscal para rubricar el documento.
Rubrica la resolucién y lo envia al | Original, copia de
8 Subprocurador | Procurador Fiscal para firma. oficio y acta de
Fiscal notificacion.
Procurador | Si hay observaciones, regresamos al
9 fiscal punto 7 y contintia el procedimiento.
No habiendo observaciones, firma y envia
a notificar la resolucién al contribuyente.
10 Asesor Notifica la resolucion, turna copias
Juridico/ correspondientes y archiva el expediente.
Notificador
FIN

21




Nombre del Procedimiento: Recurso de Revocacion en la via Febrero de 2021
Tradicional y Recurso de Revocacion Exclusivo de Fondo
Version 1.0
. Area Responsable.
Unidad Administrativa: p Pagina 1de1
Procuraduria Fiscal Subprocura.durla Fiscal de Asuntos
Contenciosos y Resoluciones
Tiempo 3 meses

L == -—'—T_‘-—J—-“—ﬁ?l— ‘— 'de_ 3
uspROCURMDORFiscAL | SRS |

INICIO RECIBE EL RECURSO
»  DEREVOCACION

RECEPCION DEL 3
RECURSO DE
REVOCACIO, LO
REGISTRA Y TURTNA v
1

ANALIZA EL ESCRITO
3

»| ESTUDIA Y ASIGNA

ELABORA
REQUERIMIENTO AL
PARTICULAR
3

NO CUMPLE CON
EL REQUERIMIENTO
3

2
y PROCEDENCIA -
T - — .1
REVOCACION REVOCACION EN PERIODODE ARUNCTY
EXCLUSIVO DE LA ViA DE PRUEBAS/
FONDO TRADICIONAL [~  EXHIBICION DE
a PRUEBAS
ADICIONALES
: il
ADMISION DEL
RECURSO EXCLUSIVO
DE FONDO
3
Y ELABORA EL
e »| ESTUDIOPREVIO |«
PRUEBAS/AUDIENGIA 4
: !
ELABORA EL
PROYECTO DE
RESOLUCION
5

REVISA EL PROYECTO ||
P 4

/M\

¥
RUBRICA
¥ 8
FIRMA Y ENVIA A
NOTIFICAR s

9
= NOTIFICA
% 10

-
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Juicio Contencioso Administrativo Exclusivo de Fondo

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién [iiSlave. del Fracedimiento

PROC-SFCR-03

Nombre del Procedimiento: Juiéio Coh_tencioso

Administrativo Federal Exclusivo de Fondo. Fecha: Febrero de 2021

Unidad Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:

: Versién: | 1.0
Subprocuraduria Fiscal de Asuntos

Contenciosos y Resoluciones Pagina: | 1de

Analizar el fondo de la controversia que se plantea, Unicamente
hechos valer sobre conceptos de impugnacién de fondo, sin que
obste para ello que la resolucién que se controvierta se encuentre

Objetivo: . A . .
motivada en el cumplimiento total o parcial de requisitos
exclusivamente formales o de procedimientos establecidos en las
disposiciones juridicas aplicables.

Alcance: Federal cuando se actué al amparo del Convenio de Colaboracion

Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacion de la Procuraduria
Fiscal. http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento

PROC-SFCR-03

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | febrero de 2021
Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Pagina: | 1de8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
Paso Responsable Descripcién de la actividad Documaqto
' : de trabajo

- Recibe el acuerdo de emplazamiento, asi
como copia de la demanda de nulidad, por
medio del Boletin Jurisdiccional al correo

Oficialia de institucional Original/
! partes Impresion
- Registra la demanda y la turna al
Subprocurador Fiscal a mas tardar dentro
de las 24 horas siguientes.
Recibe el documento y asigna el juicio al
Subprocurador S - Original/
2 Fiscal asesor juridico para su atencién vy onginal
seguimiento, en las 24 horas siguientes. Impresion

Acepta la asignaciéon en el sistema de
3 Asesor Juridico | control, registra datos y recibe el
expediente fisico

1) Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para en su caso hacer
valer causales de sobreseimiento o
presentar algun recurso;

2) Dentro de los tres dias habiles
4 siguientes realiza un estudio previo de
los agravios;

Informa y solicita expediente y/o pruebas
necesarias para asumir la adecuada
defensa del asunto o cumplimentar
requerimiento de la Sala correspondiente.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFCR-03

Nombre

Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.

del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: Febrero de 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: |2 de 8

Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
Procurador Dado que los agravios en este juicio solo

Fiscal, versaran en su caso, sobre sujeto, objeto,
Subprocurador | base, tasa o tarifa de las contribuciones, se
5 Fiscal, Asesor | acuerda el sentido de la defensa dentro de
Juridico las 72 horas siguientes.
Elabora proyecto de contestacién dentro
6 Asesor Juridico | del plazo méaximo de 20 dias naturales y lo
pasa al Subprocurador para su revisién.
Subprocurador | Revisa y en su caso, sugiere correcciones,
7 Fiscal dentro de los 4 dias habiles siguientes.
Realiza las correcciones, imprime y turna
8 Asesor Juridico | en un plazo no mayor de 2 dias habiles Original
para firma.
Subprocurador
Fiscal/ Firma el documento y lo turna al .
. : departamento administrativo. Original
Procurador Fiscal
Recibe el proyecto de contestacién, dentro
de las ocho horas habiles siguientes sella
el oficio de contestacion, obtiene las copias
de las pruebas, integra el expediente,
Departamento roltulg el sobre,d |ntr<|)duce el exgedleptte eln N
10 administrativo | & mismo, acude al correo a depositar ia Original

pieza postal con destino al Tribunal
Federal de Justicia Administrativa por
correo certificado con acuse de recibo.

Posteriormente localiza el acuse de recibo
y lo entrega al asesor para su control
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
' PROC-SFCR-03

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: Febrero de 2021
Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 3 de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias

Recibe el acuerdo del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, que admite la
Oficialia de contestacién y lo turna al asesor juridico

. Base de
11 Partes que esta conociendo del asunto en un datos
plazo de ocho horas, se registra en el
Sistema de control.
Recibe el acuerdo admisorio de
12 Asesor Juridico | contestacion, lo archiva y registra en el Oficio Original

sistema de control.

Recibe el acuerdo del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, que admite la
Oficialia de ampliacién de demanda; registra en el
13 partes sistema y lo turna al asesor juridico que
esta conociendo del asunto en un plazo de
8 horas para su atencién.

Acepta la asignacién en el sistema de
control.

1. Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para en su caso hacer

_ valer causales de sobreseimiento.

14 Asesor Juridico 2. Dentro de los 2 dias habiles
siguientes realiza un estudio previo
de los agravios.

De ser necesario, solicita documentacién

para asumir la defensa del asunto y

proyecta la contestacion a la ampliacion.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-03
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | Febrero de 2021
Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 4 de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
S Revisa y en su caso recomienda
ubprocurador .
Fiscal correcciones y tgrna al asesor dentro de
15 las 24 horas siguientes.
- Corrige, imprime y pasa al Subprocurador
16 fiseser Juridico FiscaglJ paraprL'lbricg. ’ ’ Original
Firma y turna a la unidad administrativa
Procurador Fiscal | P2 los tramites del punto 15; los que
17 deberan rehacerse dentro de las cuatro
horas siguientes
Departamento | Lleva a cabo los pasos del punto 9, dentro
18 Administrativo | de las 8 horas habiles siguientes.
Recibe el acuerdo del Tribunal Federal de
Oficialia de Justicia Admini.stra’fiva, media-r.1te.el cual
19 Partes emplaza a audiencia oral de fijacién de la Base de
litis, registra dentro del Sistema de datos
control, lo turna al Subprocurador del area
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFCR-03

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: Febrero de 2021

Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.

Unidad Area Responsable: Versién: [ 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 5de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias

Recibe el acuerdo en el sistema de control,
Subprocurador | femite al asesor responsable, analiza y
20 Fiscal designa al Ases_or Juridi'co que _deberé
presentarse en dicha audiencia e informa
al Procurador Fiscal para su asistencia

Documento
original y
base de datos

Acepta la designacion, registra en el
Sistema de Control y realiza los tramites

21 Asesor juridico administrativos, correspondientes  por
departamento (traslado y viaticos)

Realiza los tramites administrativos para
Departamento oy : .

22 Administrativo traslado y viaticos de quien asiste a la

audiencia de fijacién de litis.

Procurador Fiscal

23 v Asesor Juridico Asisten a la audiencia de fijacion de la Litis.
Recibe via correo el acuerdo del TFJA, que
Oficialia de emplaza para alegatos, lo registra en
24 partes sistema y lo turna al asesor juridico en un
plazo no mayor de 8 horas.
- Acepta la asignacién en el sistema de| Documento
25 Asesor Juridico o
control y formula alegatos. original
Subprocurador Rubrica y pasa el proyectczj de clgntesltamon
26 Fiscal de alegatos al Procurador Fiscal para

firma.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-03
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | Febrero de 2021
Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 6 de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
_ Firma y tuma al departamento - -
27 Procurador Fiscal | qministrativo para los tramites del punto Oficio Original
9, y copia
Departamento | Lleva a cabo los pasos del punto 9, dentro
28 administrativo | de las 8 horas habiles siguientes.
Recibe el acuerdo del TFJA que Remite
Oficialia de sentencia; registra en el sistema y lo turna Sistema de
29 Partes al asesor juridico en un plazo no mayor de control
8 horas.
Acepta la asignacién en el sistema de
Asesor Juridico control y revisa el sentido de la sentencia
30 para saber si se interpone medio de | Base de datos
defensa.
- . . Oficio
31 Asesor Juridico | Informa a las autoridades pertinentes
. Archiva Documento
31 Asesor Juridico Oriainal
FIN rigina
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[ : Clave Dal Procadim|erto

Mrfedﬂfmahmyhuﬂﬁmdﬁhn ! i O PROC.SFOROS
Nombre del Procedimiento: Juiclo Contencioso Administrativo Fecha Febrero de 2021

Federal Exclusivo de Fondo.

Versién

1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: Pagina 1de 3
Procuraduria Fiscal Subprocuraduria Fiscal de lo
Contencioso y Resoluciones Tiempo 15y 30 dias
' OFICIAUA DE PARTES | | FRQGUWQRFB&L wﬁﬁﬂmum‘bﬁhnaml | ASESORUJURIDICO: %Ezfﬁm,mg
=+ N LDEL
ACUERDO QUE
EMPLAZA A JUICIO,
REGISTRAY TURNA
u |

ACEPTA LA
ESTUDIAZY ASIGNA ne. ASIGNACION
3
ANALIZA LA DEMANDA
DE NULIDAD
4
ELABORA EL
REVISA EL PROYECTO ” PROYECTO DE
! 7 CONTESTACION
6
REVISA Y VERIFICA EL
SENTIDO
5
ST
y
FIRMA
B 9 ’-
SELLA1 gFICIO
¥
SE ADMITE LA
CONTESTACION DE " ARCHIVA
DEMANDA 12
11
v |

SEADMITEY REMITE
AMPLIACION DE
DEMANDA
13

ACEPTA ASIGNACION
14
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Febrero de 2021

Nombre del Procedimlento: Juicio Contencicso Administrativo Federal Exclusivo de Fondo. Fecha;
Verslén: 1.0
Unldad Adminlstrativa: Area Responsable: )
Procuraduria Flscal Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Pégina: 2de3
Resoluclones Tiempao: 15y 30 dias

ANALIZA LA AMPUACION DE
DEMANDA DE NULIDAD
14
ELABORA EL PROYECTO DE
CONTESTACION DE AMPLIACION
DE DEMANDA th| REVISA EL PROYECTO
14
REVISA Y VERIFICA EL SENTIDO
17
CORRECCIONES
] -/IEI
8
1300 \
FIRMA
17 \
F——— | | SE ADMITELACONTESTAGION \ ANEXA PRUEBAS, ROTULA EL
DE AMPLIACION OE DEMANDA SELLA OFICIO SOBRE Y ACUDE AL CORREO A SU
ACEPTA ASIGNACION 20 18 DEPOSITO o1 ;\L TRIBUNAL
2
! TRAMITES
" 2
ASISTIR A AUDIENGIA
2
ASISTIR A AUDIENCIA
23
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Nombre del Procedimiento. Juicio Contencioso
Administrativo Federal Exclusivo de Fondo.

Febrero de 2021

Area Responsable:

Unidad Administratlva: Subprocuradurla Fiscal de lo

Procuraduria Fiscal

SE ADMITE Y REMITE
REUERIMIENTO DE

Fecha
Versién 1.0
Pagina 3de 3
Tiempo 15y 30 dias

.| ACEPTA ASIGNACION
ALEGATOS il 26
25
PROYECTO DE
CONTESTACION DE
AMPLIACION DE
DEMANDA
26-
5
FIRMA SELLA OFICIO
27 28
ACUDE AL CORREO A SU
DEPOSITO O AL
+ TRIBUNAL
28
SE ADMITE SENTENCIA
29

ACEPTA ASIGNACION
30

AUTORIDADES PARA
SUS EFECTOS
LEGALES
31

W

ARCHIVA
32

FIN
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Juicio Contencioso Administrativo Federal en Linea

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
34



Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFCR-04

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso'

Administrativo Federal en Linea Fecha: febrero de 2021

Unidad Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:

_ Version: | 1.0
Subprocuraduria Fiscal de lo

Contenciosos y Resoluciones Pagina: | 1de

Tiempo: |30 dias

Intervenir en defensa de las demandas interpuestas por los

Objetivo: particulares ante el Tribunal Federal de Justicia Administrativa a
través de internet.
Alcance: Estatal y Federal cuando se actué al amparo del Convenio de

Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria
Fiscal. http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-04

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: febrero de 2021
Administrativo Federal en Linea

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Pagina: | 1de6
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 30 dias

Paso Responsable Descripcién de la actividad 2'?;:1:;}:,0

-Recibe el aviso por medio del correo
institucional de la Procuraduria Fiscal, con
el cual el tribunal emplaza a la autoridad a
Oficialia de SIS Original y
1 partes -Revisa el sistema de justicia en linea; se | base de datos
registra la demanda y la turna al
Subprocurador Fiscal a mas tardar dentro

de las 24 horas siguientes.

Recibe el documento y asigna el juicio al
Subprocurador Ry -
2 Fiscal asesor juridico para su atencién y
seguimiento, en las 24 horas siguientes.

Acepta la asignacion en el sistema de
control, registra datos y recibe el
expediente fisico

a) Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para en su caso hacer
valer causales de sobreseimiento o

. presentar algun recurso;
3 Asesor Juridico

b) Dentro de los tres dias habiles
siguientes realiza un estudio previo de
los agravios;

Informa y solicita expediente y/o pruebas
necesarias para asumir la adecuada
defensa del asunto o cumplimentar
requerimiento de la Sala correspondiente.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-04
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: |febrero de 2021
Administrativo Federal en Linea
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: |2 de 6
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 30 dias

Dentro de los 8 y 20 dias naturales

Asesor Juridico siguientes elabora proyecto de »
4 contestacion, turna al Subprocurador Impresion
Fiscal para revisar.
5 Subprocurador | pevisa y en su caso, sugiere correcciones
Fiscal dentro de los 2 dias habiles siguientes.
Asesor Juridico | R€8liZa las correcciones y turna en un Base de
6 plazo no mayor de 24 horas para firma. datos y oficio
original
. Firma electrénicamente y sube |Ia
7 Procurador Fiscal | contestacion demanda al Sistema de Doggr;::lnto
Justicia en Linea. 9
L Recibe el acuerdo del TFJA, notificado via
8 Oficialia de electrénica, que admite la ampliacion de | Base de
partes demanda, registra en el sistema y lo turna datos
al asesor en un plazo de 8 horas.
Subprocurador | Recibe y remite la ampliacion al asesor
9 Fiscal juridico para su atencién y seguimiento, en

las 8 horas siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-04

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | febrero de 2021
Administrativo Federal en Linea

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: |3 de 6
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 30 dias

10

Asesor Juridico

Acepta la asignacion en el Sistema de
control.

a) Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para en su caso hacer
valer causales de sobreseimiento o
recurso de ser procedente.

b) Dentro de los 3 dias habiles
siguientes realiza un estudio previo
de los agravios.

De ser necesario, solicita documentacion
adicional necesaria para la adecuada
defensa del asunto.

11

Asesor Juridico

Dentro de los 8 dias habiles siguientes
elabora proyecto de contestacioén, turna al
Subprocurador Fiscal para revisar, en su
caso correcciones y modificaciones.

12

Subprocurador
Fiscal

Revisa y en su caso, sugiere correcciones
y devuelve al asesor juridico, dentro de los
2 dias siguientes.

Sistema de
control y
oficio Original.

13

Asesor Juridico

Realiza las correcciones, y turna en un
plazo no mayor de 24 horas siguientes y lo
pasa para firma.

Documento
digital

14

Procurador Fiscal

Firma electrénicamente y sube Ia
contestacion de ampliacién de demanda al
Sistema de Justicia en Linea

Documento
digital
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-04
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | febrero de 2021
Administrativo Federal en Linea
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 4 de 6
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 30 dias

15

Oficialia de
partes

Recibe el acuerdo del TFJA via correo
institucional, que emplaza para alegatos,
registra en el sistema y lo turna al asesor
juridico que conoce del asunto en un plazo
de 8 horas.

Impresion

16

Asesor juridico

Acepta la asignacion en el sistema de
control y atiende el requerimiento de
alegatos.

17

Procurador Fiscal

Firma electronicamente y sube los
alegatos al Sistema de Justicia en Linea.

Documento
digital

18

Oficialia de
partes

Recibe la notificacion del TFJA de la
sentencia, se registra en el Sistema y lo
turna al asesor juridico que esta
conociendo del asunto en un plazo de ocho
horas.

Impresion del
Sistema de
Justicia en

Lineay
Sistema de
control.

19

Asesor Juridico

Acepta la asignacién en el sistema. La
sentencia se informa a las autoridades
para los efectos que procedan.

En caso de que la autoridad lo considere
pertinente, se promovera recurso de
revision, por lo que se debe tramitar lo
referente al proceso de Recurso de
Revisién.

20

Asesor Juridico

Archiva.
FIN
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SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION Clave def Procedimiento:
IADE FINANZAS Y ADMINISTRACION PROC-SFCR04
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso ;
Administrativo Federal en | inea il Febrero de 2021
Area Responsable: Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de
Procuraduria Fiscal Asuntos Contenciosos y Pagina: 1de3
Resoluciones \
Tlempo: 30 dfas
| b -_._:,_..._ izl I e A t o1 B It '”;“". P Ao .;: R SR T [l -'QE_PARTA'MENTO
RECEPCION DEL
ACUERDO QUE
EMPLAZA A JUICIO, | |
REVISA EN EL SISTEMA
DE JUSTICIA EN LINEA Y
REGISTRA (1)
ACEPTA LA
ESTUDIA Y ASIGNA L1y ! ASIGNACION
@
)
ANALIZA LA DEMANDA
DE NULIDAD
3)
v
ELABORA EL
REVISA EL PROYECTOQ la PROYECTO DE
- CONTESTACION
SUBE LA DEMANDA AL @
SISTEMA DE JUSTICIA
EN LINEA DONDE LA
FIRMA
ELECTRONICAMENTE CORRECCIONES
[ S
s
8
SE ADMITE Y REMITE
AMPLIACION DE
DEMANDA
©)
SE ADMITE LA
CONTESTACION DE
DEMANDA
(8) ESTUDIA, REMITE AL
ASESOR JURIDICO PARA
I SU ATENCION
)
ACEPTA ASIGNACION
(10)
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AMPLIACION DE
DEMANDA DE NULIDAD
(10)

PROYECTO DE

SISTEMA DE JUSTICIA
EN LINEA DONDE SE

ELECTRONICAMENTE
()

AL SISTEMA DE
o] JUSTICIA EN LINEAY

FIRMA
ELECTRONICAMENTE
(173

CONTESTACION DE | || REVISA EL PROYECTO
AMPLIACION DE (12)
DEMANDA
{144
ZEY
CORRECCIONES ™| FIRMA
[
SE ADMITE Y REMITE
REUERIMIENTO DE
ALEGATOS
(16)
ATIENDE
REQUERIMIENTO DE
ALEGATOS
(18}
RECIBE LA SENTENCIA,
REGISTRA EN EL
+ SISTEMA
(18)

ACEPTA ASIGNACION
(19)

ARCHIVA
2(0)

A DR | S [ Ll bR INE T e ' o0 “Clave del bt ' :
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMI S et pecadimanto
Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso Administrativo Fecha: Enero de 2021
Federal en LInea
Versién: 1.0
Area Responsable:
Unidad Administrativa: Subprocuradurfa Fiscal de Pagina: 2de 3
Procuradur[a Fiscal Asuntgs Cont.enciosos y Tiemp°: 30 dlas
e Resoluciones i :
ASESORUJURIDICO DRFISCAL | OFICIALDEPARTES |  FROCURADOR FISCAL AOINIRATIVD!
ANALIZA LA
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Juicio Contencioso Administrativo Federal y/o Estatal Via Sumaria y

Ordinaria

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
42



Secretarfa de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nor"-n'bre del Procedimien_to: Juicio Contencibso Administrativo
Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria

Fecha: febrero de 2021

Unidad Administrativa; | Aréa Responsable: Versién: | 1.0
Procuraduria Fiscal Subprocyradurla Flscal'de Asuntos —— _ Tde 1
Contenciosos y Resoluciones Pagina:

Defender ante los Tribunales las resoluciones administrativas

Objetivo: definitivas impugnadas por los particulares cuando considere que un
acto ha afectado su esfera juridica.
Alcance: Toda la estructura del Gobierno del Estado

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.

- http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nombre

del

Procedimiento:
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria

Juicio Contencioso | Fecha:

febrero de 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 1de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15 y 30 dias

Documento de

Paso Responsable Descripcién de la actividad trabajo
FEDERAL.:
- Recibe el acuerdo de emplazamiento a la
autoridad demandada, asi como copia de
la demanda de nulidad, por medio del
aviso al correo institucional vy
posteriormente por boletin jurisdiccional.
Oficialia de ESTATAL: Original y
1 partes - Recibe el acuerdo de emplazamiento a la sistema de
autoridad demandada, asi como copia de control
la demanda de nulidad, mismo que se
presenta de forma fisica en las
instalaciones de la unidad administrativa.
-Registra la demanda y la turna al Titular
del area dentro de las ocho horas
siguientes.
Subprocurador Recibe e! dfagumento y asigha el ju_i’cio al Original y
2 Fiscal asesor juridico para su gtepmon y Sistema de
seguimiento, en las 24 horas siguientes control
Acepta la asignacién en el sistema de
control.
a) Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para hacer valer causales
de sobreseimiento o presentar algun
Asesor Juridico oo Sisloma g
3 b) Dentro de los 3 dias habiles siguientes con’(t)rrc;;i);glﬁmo

estudia previamente los agravios;

Informa y solicita expediente y/o pruebas
necesarias para asumir la adecuada
defensa del asunto o cumplimentar
requerimiento de la Sala correspondiente.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | febrero de 2021
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 2 de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
Procurador
Fiscal, Si se trata de agravios novedosos,
4 Subprocurador | acyerdan el sentido de la defensa dentro Oficio original
Fiscal, Asesor | ge |as 48 horas siguientes.
Juridico
Dentro de los 8 y 20 dias naturales
L siguientes segun sea juicio sumario u
5 Asesor Juridico | orginario, elabora proyecto  de
contestacién y lo turna al Subprocurador
Fiscal para revisar.
5 Subprocurador | Revisa y en su caso, sugiere correcciones,
Fiscal dentro de las 48 horas siguientes
o Realiza las correcciones, imprime y turna
7 Asesor Juridico | e yn plazo no mayor de 2 dias habiles Original
para firma.
8 Procurador Fiscal | Firma el documento y lo turna al Original

departamento administrativo.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: febrero de 2021
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 3 de 8

Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias

Recibe el proyecto de contestacion, dentro
de las ocho horas habiles siguientes sella
el oficio de contestacién, obtiene las copias
de las pruebas, integra el expediente,
rotula el sobre, introduce el expediente en
el mismo, acude al correo a depositar la
pieza postal con destino al Tribunal .
Departamento | Federal de Justicia Administrativa por| ©riginal y/o

9 Administrativo | correo certificado con acuse de recibo. copias
certificadas

Posteriormente localiza el acuse de recibo
y lo entrega al asesor para su control.

En el caso de juicios estatales, se prepara
y se presenta en la Sala Administrativa
correspondiente.

Recibe el acuerdo del TFJA o de los
Tribunales Estatales, que admite Ila
contestacion, se registra en el sistema y lo Sistema de
turna al asesor juridico que esta control
conociendo del asunto en un plazo de 8
horas.

Oficialia de
10 Partes

Recibe el acuerdo admisorio, registra en el Sistema de
sistema de control y lo archiva en el | controly oficio
expediente. original

11 Asesor Juridico

Dentro de los dos dias habiles siguientes
revisa; si resulta procedente firma y
autoriza; si no resulta sugiere nuevas
modificaciones turnando el proyecto al
Subprocurador Fiscal, quien en las
proximas ocho horas turna al asesor
juridico.

11 Procurador Fiscal
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nombre del

Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria

Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha:

febrero de 2021

Unidad
Administrativa:

Area Responsable: Versién:

1.0

Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pégina:

4de8

Procuraduria Fiscal

Contencioso y Resoluciones

Tiempo:

15 y 30 dias

12

Oficialia de
Partes

Recibe el acuerdo del TFJA o de los
Tribunales Estatales, que admite Ila
ampliacién de demanda, registra en el
sistema y lo turna al Subprocurador Fiscall
en un plazo de 8 horas.

Sistema de
control

13

Subprocurador
Fiscal

Remite la ampliacién al asesor juridico
para su atencion y seguimiento, en las 24
horas siguientes.

Sistema de
control

14

Asesor Juridico

Acepta la asignacion en el sistema de
control

1. Analiza y verifica los requisitos de
procedencia para en su caso hacer
valer causales de sobreseimiento.

2. Dentro de los 2 dias habiles
siguientes realiza un estudio previo
de los agravios.

3. De ser necesario, solicita
documentacién para la defensa del
asunto.

Sistema de
control y oficio
original

15

Asesor Juridico

Elabora proyecto de contestacién a la
ampliacion en un plazo de 3 y 6 dias
naturales respectivamente y lo turna para
revision del Subprocurador Fiscal.

16

Subprocurador
Fiscal

Revisa y en su caso recomienda
correcciones y turna al asesor dentro de
las 24 horas siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-05

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: |febrerode 2021
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 5de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias

Asesor Juridico

17 Corrige, imprime y turna para firma. Original
18 Procurador Fiscal | Firma 'y turna al Departamento | Oficio Original y
Administrativo copia.
19 Departamento || jaya g cabo los pasos del punto 9, dentro Orlgcl)n?;is y
Administrativo | de |as 8 horas habiles siguientes. 2D
certificadas
4. Recibe el acuerdo del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa
L o de los Tribunales Estatales, que
20 Oficialia de emplaza para alegatos, se registra Sistema de
partes en el sistema y lo turna al asesor Control
juridico que esta conociendo del
asunto en un plazo de 8 horas, de
control.
_ Acepta la asignacion en el sistema de
21 Asesor Juridico | control y elabora proyectos de alegatos, Original
turnandolos para firma.
29 Procurador Fiscal | Firma y turna al Departamento Original

Administrativo
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFCR-05

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso | Fecha: | febrero de 2021
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 6 de 8
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15y 30 dias
23 Departamento | | o4 a cabo los pasos del punto 9, dentro Original
Administrativo | 4e |as ocho horas habiles siguientes.
Recibe el acuerdo del TFJA o de los
N Tribunales Estatales, donde notifica la
24 Oficialia de sentencia, se registra en el sistema y lo|  Sistema de
partes turna al asesor juridico que esta Control
conociendo del asunto en un plazo de 8
horas.
La sentencia se informa a las autoridades
para los efectos que procedan.
o Original y
25 Asesor Juridico | promovera recurso de revision, en caso sistema de
que la autoridad lo considere pertinente, control
por lo que se debe tramitar lo referente al
proceso de Recurso de Revisién
o Archiva Sistema de
26 Asesor Juridico control y oficio
FIN original
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procadimients.
i PROG-SFGR%-!

Nombre del Procedimiento: Juicio Contencioso Administrativo Fecha: Febrero de 2021
Federal y/o Estatal via sumaria y ordinaria
) Version: 1.0
) Area Responsable:
Unidad Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: 1de 3
Procuraduria Fiscal Asuntos Contenciosos y
Resoluciones i . .
Tiempo: 15y 30 dias
OFICIALDE PARTES | PROCURADOR FISCAL | SUBPROCURADOR FISCAL | ASESORJURIDICO EﬁE?ARTMNTO'
RECEPCION DEL
ACUERDO QUE
EMPLAZA A JUICIO
1
SE REGISTRA
1
ACEPTALA
| ESTUDIA 2Y ASIGNA | || ASTONEG G
3
ACUERDA EL SENTIDO ACUERDA SENTIDO DE ANALIZA LA DEMANDA
DE LADEFENSA |« LA DEFENSA 4> DE NULIDAD
4 4 3
L Y +
ELABORA EL
REVISA EL PROYECTO PROYECTO DE
6 CONTESTACION
5
L CORRECCIONES ™,
FIRMA
8
SE ADMITE LA PRUEBAS, ROTULA EL
CONTESTACIONDE |, SOBRE Y ACUDE AL
DEMANDA * CORREO A SU DEPOSITO
10 O AL TRIBUNAL
k-4
l RECIBE EL ACUERDO Y
ARCHIVA
11
SE ADMITE Y REMITE LA
AMPLIACION DE
DEMANDA —! ESTUDIA Y REMITE AL
12 »| ASESOR JURIDICO PARA | 1| ACEPTA ASIGNACION
SUA TENCION 14
13
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nanzasy Administracién
w ',__'_'_ -:-::.’-|'__ . »

i
|
|

 Clave del Procedimiento
~ PROC-SFCR-05

Secretarfa de Fin
- = ..-—.=: ——— = = Iull i _
Nombre del Procedimlento: Juicio Contencioso Fecha: Febrero de 2021
Administrativo Federal y/o Estatal via sumaria v ordinaria
Versién 1.0
Area Responsable:
Unidad Adminlstrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: 2de3
Procuradurla Fiscal Asu Contenciosos
nth;s I el Tiempo: 15y 30 dlas
e e o R TR e e = R RT TR ..I::__—_ P : DEPARTAMENTO
asses?a_.rurilnfe?,: :.Isu_hkaqdw Fls_G&LII ___:?ETC:ALD?..I?AR‘ITES_.I ngggmqg FISCAL AOMIMATRATIVO
ANALIZA LA
AMPLIACION DE
DEMANDA DE NULIDAD
14
PROYECTO DE | REVISA EL PROYECTO
CONTESTACION DE | | 18
AMPLIACION DE
DEMANDA
2 +
CORRECCIONES ™ "
18
E
17
A
SELLA OFICIO
19
|
SE KI'J&'{ TELA
ACEPTA ASIGNACION L e
21 DEMANDA
20
PRUEBAS, ROTULA EL
o FIRMA | BOBRE Y ACUDE ALCORREQ
La 22 A SU DEPOSITO O AL
TRIB_gNAL
|
h &

+

PROMUBVE RECURS0 DE
REVIBION
25

INFORMASENTENCIAN LAS
AUTORIDADES Y EN 8U CASO

‘

ARCHIVA
26

RECIBEACUERDO DE
SENTENCIA, REGISBTRA EN
EL SISTEMA Y LOTURNA
24
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Juicio de Amparo Indirecto.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
52



Clave del Procedimiento

Secretaria de Finanzas y Admimstra_mén " PROC-SFCR-06

Nombre del Procedimiento: Juicio de Amparo Indirecto Fecha: febrero de 2021
. ... . | Area Responsable: Versién: | 1.0
ggg:gﬁ:g ||r:1ilss.:;'¢|1t|va. Subprocuraduria Fiscal de lo - Tde 1
Contencioso y Resoluciones Pagina:

Defender a las autoridades de la dependencia sefialadas como
responsables de violar los derechos que las personas tienen para

Objetivo: protegerse de los actos de autoridad que transgreden las garantias
individuales.
Alcance: Estatal y Federal.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy

Normas de Operacién: Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page _id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-06

Nombre del Procedimiento: Juicio de Amparo Indirecto

Fecha:

febrero de 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 1de 2
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 15 y 30 dias

Documento de

Paso Responsable Descripcién de la actividad trabjo
Recibe acuerdo del Juzgado; remitido por
Oficiali la Secretaria de Finanzas y Administracion
’ icialia de o por la unidad administrativa en la que se Original
partes haya notificado el acuerdo que admite la 9
demanda de amparo y requiere los
informes correspondientes.
Registra la demanda vy turna al Sistema de
2 Subprocurador Fiscal.
control
Recibe y asigna la demanda al asesor
Subprocurador | . . . . : |
3 Fiscal juridico, informandole el sentido de los
informes que procedan rendirse.
Realiza estudio de los conceptos de
o violaciéon, debiendo elaborar oficio de | Oficio original y
4 Asesor Juridico | jnforme previo dentro de las veinticuatro |  Sistema de
horas siguientes a la fecha de notificacion Control.
y lo turna al Subprocurador Fiscal.
5 Subprocurador | gyprica oficio de informe y turna al Oficio Oridinal
Fiscal Procurador Fiscal para firma. 9
6 Procurador Fiscal | Firma oficio de informe previo y lo turna a

la Oficialia de partes para su despacho.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-06

Nombre del Procedimiento: Juicio de Amparo Indirecto

Fecha:

febrero de 2021

Unidad

Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:
Subprocuraduria Fiscal de Asuntos
Contencioso y Resoluciones

Version: | 1.0

Pagina:

2de?2

Tiempo:

15 y 30 dias

Oficialia de Partes

Despacha oficio dentro de la siguiente hora y
el notificador lo entrega al Juzgado.

Asesor Juridico

Registra y sube a sistema de control acuse de
recibido del informe previo.

Sistema de
control

Elabora dentro de los cinco dias habiles
siguientes el proyecto de informe justificado, y
turna al Subprocurador Fiscal para su analisis
y en su caso, correccion.

Oficio Original.

10

Subprocurador
Fiscal

Revisa y en su caso, sugiere correcciones
dentro de las veinticuatro horas siguientes.

11

Asesor juridico

Corrige, imprime y pasa al Subprocurador
Fiscal para su rubrica y entrega al Procurador
Fiscal dentro de las ocho horas siguientes.

12

Procurador Fiscal

Revisa, y firma, de lo contrario ordena
modificaciones dentro de las cuatro horas
siguientes habiles.

13

Asesor Juridico

Corrige, imprime y turna al Subprocurador
Fiscal para su rubrica y entrega al Procurador
Fiscal para firma dentro de las siguientes
cuatro horas habiles.

14

Procurador Fiscal

Firma y remite al area de entrega de
documentos para que lo presente ante la
oficialia de partes del Juzgado de Distrito o0 en
su caso, al Tribunal Colegiado, dentro de las
siguientes dos horas habiles.

Oficio Original y
copia.

15

Asesor Juridico

Entrega al Juzgado de Distrito, registra y sube
a sistema de control acuse de recibido del
informe justificado, para que el asunto quede
en fase concluido.

Fin

Sistema de
Control
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Nombre del Procedimiento: Juicio de Amparo Indirecto Fecha: Febrero de 2021
A Versiéon 1.0
. rea Responsable:
U"é‘::gug%'::g;ti;?ah(a' Subprocuradurfa Fiscal de lo Pagina: 1de1
Contencioso y Resoluciones
Tlempo:

RECEPCION DL
ACUERDO QUE
NOTIFICA LA DEMANDA
1

}

SE REGISTRA
2

ELABORA EL INFORME
RECIBEYASIGNA | | =
v
REVISA EL INFORME, REGISTRA ELACUSE
FIRMA l4| RUBRICAYPASAA DE RECIBIDO DEL
6 FIRMA INFORME PREVIO
5 8
RECIBE Y DESPAGHA
7
REVISA EL INFORME,
ELABORA EL INFORME
RUBRICAMATSAA  led = JUSTIFICADO |4+
o oY 13
Y
, —
REVISA EL PROYECTO CORRECCIONES
11

CORRECCIONES

¥

RECIBE Y DESPACHA
14

—
v

ENTREGA EN EL
JUZGADO, REGISTRA Y
SUBE AL SISTEMA
16

=
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Asuntos Contenciosos y Resoluciones.

Recurso de Reconsideraciéon Administrativa.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién G hioaet o

_ PROC-SFCR-07
Nom_b!'e dc_al Procedimiento : Recurso de Reconsideracion Fecha: Febrero de 2021
Administrativa

Area Responsable:

_ Versién: | 1.0
Subprocuraduria Fiscal de lo

Unidad Administrativa:

Procuraduria Fiscal 1de 1

Contencioso y Resoluciones Pagina:

Que sea reconsiderado un acto administrativo que fue emitido por la
autoridad fiscal que no le fue favorable al particular, para que se
Objetivo: r_nodif.ique” o revoque .Ia resoluc!én derivada de los qctos de

) fiscalizacion en beneficio del contribuyente cuando se advierta que
fue emitido contrario a las disposiciones legales.

Alcance: Estatal.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

Normas de Operacion:

- Manual Especifico de Organizacion de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-07

Nombre del Procedimiento: Recurso de Reconsideracién Fecha: Febrero de 2021
Administrativa
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 1de 3
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses
P ; _ Documento de
aso Responsable Descripcion de la actividad trabajo
- Recibe el escrito de
reconsideracion, verifica que
contenga los anexos que
L manifiesta y se encuentre
1 Oficialia de debidamente firmado. Sistema de
partes Control

- Registra el recurso de
reconsideracién y turna al
Subprocurador del area dentro de
los 3 dias siguientes.

Asigna el recurso de reconsideracién al
Subprocurador | asesor juridico para su atenciéon vy
2 Fiscal seguimiento en los dos dias habiles
siguientes.

3) Recibe el recurso de reconsideracion
fisico y en el sistema de control.

4) Analiza y verifica requisitos de
procedencia:

Decision Alternativa

e ) ) Oficio y Registro
3 Asesor Juridico a. Los reune; dentro de los tres dias en el Sistema de

habiles siguientes realiza un estudio Control.
de los agravios y lo pasa al
Subprocurador Fiscal.

b. No los reune o falta algin
documento; lo solicita al particular
mediante acuerdo dentro de los
cinco dias habiles siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-07

Nombre del Procedimiento: Recurso de Reconsideracién Fecha: Febrero de 2021

Administrativa

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: |2 de 3
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses

Subprocurador
4 Fiscal

Dentro de las veinticuatro horas siguientes,
del estudio previo de los agravios se pasa
al Procurador Fiscal para la determinacion
del sentido de la resolucion.

Libre y Original.

5 Procurador Fiscal

En las veinticuatro horas siguientes
determina el sentido de la resolucién y lo
turna al Subprocurador Fiscal

Subprocurador
6 Fiscal

Recibe el sentido y comunica al asesor.

7 Asesor Juridico

Recibe el sentido por medio del
Subprocurador Fiscal y dentro de los
veinte dias habiles siguientes elabora
proyecto de resolucién, se pasa al
Subprocurador Fiscal para su revisién y
sugerencias de correccion.

Subprocurador
8 Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes
lo revisa y corrige, pasandolo al
Procurador Fiscal para su revision.

Original de oficio

9 Procurador Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes
lo revisa; si hay correcciones lo devuelve
para su madificacién, si no hay
modificaciones dentro de los dos dias
habiles lo autoriza pasandolo al Asesor
Juridico.

10 Asesor Juridico

Recibe resolucioén, se realizan
correcciones, 0 en su caso se imprime
resolucion por no haber correcciones que
realizar.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCR-07

Nombre del Procedimiento: Recurso ae Reconsideracion Fecha: Febrero de 2021
Administrativa

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Asuntos | Pagina: | 3de 3
Procuraduria Fiscal Contencioso y Resoluciones Tiempo: | 3 meses
y Subprocurador | Recihe resolucion para su rlbrica y
Fiscal posterior firma del Procurador Fiscal.
: Firma la resolucién y la turna al Asesor
12 Procurador Fiscal -
Juridico.
Recibe resolucién firmada y entrega al
13 Asesor Juridico | departamento administrativo para | Original y copia
gestionar su notificacion dentro de los de oficio.
cinco dias habiles siguientes.
Notifica la resolucion e integra el
Departamento | oypediente y se archiva como asunto
14 Administrativo | soncluido
Fin.
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Sacratariai de r-‘tnumzai y Admlmstraclénl

Clave del Procedimiento

3

y

ANALIZA EL ESCRITO
3

PROCEDENCIA

FALTA DEALGUN
REQUISITO

Y

ELABLIHA
REQUERIMIENTO AL
PARTICULAR
9

A 4

NO CUMPLE CON EL
REQUERIMIENTO
3

Y

SE EMITE
RESOLUCION
3

A 4

| SI CUMPLE
| 3

L L= F’ROC-&FGR-OT
Nom IP
bre de rocedlmA::tﬁlslz_;cll\.:raso de ReconS|deracI6n Fecha: Febrero de 2021
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Procuraduria Fiscal ' Subprocuraduria Fiscal de lo Pagina: 1de2
Contencioso y Resoluciones +
Tiempo: 3 meses
o A e o | e e e e OCURADOR Flacal || ASESORIURIDICG YO || DEPARTAMENTO,
| ORICALDE PARTESS || - PROCURASCR FIS CAY WEPROC‘-URQDG‘R..._.. " NOTIFICADOR i ADMINISTRATIVO
C INICIO )
v
RECEPCION DEL
RECURSO DE
RECONSIDERACION
1
¥
SEREGISTRA ESTUDIA Y ASIGNA o e tL REGURSO
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Fecha: Febrero de 2021

Area Responsable Versior: =
Unidad Administrativa: 5
Procuraduria Fiscal c?ubtproc.uraduri%FiscI:aI de lo Pagina: 2de2
ontenciosos y Resoluciones Tlempo: 3 meses

REVISA EL ESTUDIO
ELABORA EL ESTUDIO REVISA EL ESTUDIO Y ‘
PREVIO | CORROBORA EL SENTIDO > DETERM;'E% E'ESENNDO Y
3 4
5
ELABORA EL PR%YECTO By
DE RESOLUCION Y R e
M CORRIGE l¢1—| COMUNICA aAl. ASESOR [«
7
.| REVISAEL PROYECTO
i 8
CORRECCIONES
REVISA EL PROYECTO
»|  DE RESOLUCION
9
IMP*RIME < 1 ._@
0
CORRECCIONES
#{ NO |
> RUBRICA - Al FIRMA
1 » 1
¥
ENTREGA AL ASESOR
PARA GESTIONAR SU
NOTIFICACION T o NOTIFICA
13

EXPEDIENTE Y SE
ARCHVA COMO
ASUNTO CONCLUIDO.
14

¢ FIN )
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad

Consultas

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretarfa de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-08

Nombre del Proced_i-r_nientb_: ) C“on_salt_as

Fecha: febrero de 2021
. . . Area Responsable: Versién: | 1.00
Unidad Administrativa: : :
Procuraduria Fiscal Subprocuraduria Hiseal gs Pagina: 1de 1

Consultoria y Normatividad.

Orientar y asesorar en materia fiscal, a aquellos contribuyentes o

Objetivo: dependencias que asf lo soliciten, en virtud de algin problema de
interpretacion o de aplicacion a las disposiciones fiscales.
Alcance: Estatal.

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y

Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacion de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob. mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-08
Nombre del Procedimiento: Consultas Fecha: | febrerode 2021
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |1de3
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 meses
Paso Responsable Descripcion de la actividad RECHMEN(O;do

trabajo

Recibe el documento mediante el cual se

Oficialia de interpone la consulta y verifica que
1 partes contenga los anexos que manifiesta en su
escrito y si se encuentre debidamente

firmado.

Libre y Original

Procede a escanear la documentacién y
darla de alta en el Sistema de Control de la
Procuraduria Fiscal de la Secretaria de
Finanzas y Administracion del Gobierno
2 del Estado de Baja California Sur, y turna
al Subprocurador Fiscal de Consultoria y
Normatividad, en un término no mayor a 24
horas.

Original y
Sistema de
Control

Subprocurador | Estudia y asigna al asesor juridico para su
3 Fiscal atencion y seguimiento en los dos dias
habiles siguientes.

1) Analiza y verifica requisitos de

procedencia:

Decision Alternativa
a) Los reune; dentro de los tres dias
habiles siguientes realiza un

4 Asesor Juridico estudio previo de los
planteamientos de la consultante y
lo pasa al Subprocurador Fiscal.

No los reline o falta algin documento; lo
solicita al particular mediante acuerdo
dentro de los cinco dias habiles siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
. PROC-SFCN-08
Nombre del Procedimiento: Consultas Fecha: | febrerode 2021
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de3
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 meses

Dentro de las veinticuatro horas siguientes,
el estudio previo de la consulta se
determina el sentido de la mismay lo turna
al Asesor Juridico

Subprocurador

5 Fiscal Original.

Recibe la determinacién del sentido por
medio del Subprocurador Fiscal y dentro
de los veinte dias habiles siguientes
elabora proyecto de contestacion.

6 Asesor Juridico

Elaborado el proyecto lo pasa al
7 Subprocurador Fiscal para su revision y

_ _ Oficio Original
sugerencias de correccién.

Subprocurador | Revisa e indica correcciones devolviéndolo
8 Fiscal al asesor juridico dentro de los tres dias
habiles siguientes.

Dentro de los dos dias habiles siguientes,
lo corrige, imprime y pasa al
Subprocurador Fiscal.

9 Asesor Juridico

Subprocurador | Recibe la contestacién con las
10 Fiscal correcciones, rubrica y turna al Procurador
Fiscal para revisiébn y sugerencias de
correccioén.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-08
Nombre del Procedimiento: Consultas Fecha: | febrerode 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |3de3
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 meses

Dentro de los tres dias habiles siguientes
lo revisa;

Decision Alternativa
11 Procurador Fiscal | ho hay modificaciones dentro de los dos
dias habiles siguientes firma y autoriza
pasandolo al Subprocurador Fiscal;
si hay correcciones lo devuelve para su

modificacion.
Firmado el oficio de contestacién, se turna
12 Subprocurador | al notificador, o en su caso, indica las
Fiscal correcciones al asesor juridico

observandose los puntos del 6 al 8.

Recibe oficio firmado y realiza la
13 Notificador notificacién dentro de los dos dias habiles
siguientes.

Fin

Original, copias
de oficio y acta
de notificacion.
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g : i = E I . . i =
Secretaria de Finanzas y Administracié 4 Glave del Procadimsnto
ecret s nan _?A] F i e " PROC-SFCN-08
Nombre del Procedimlento: Consultas Fecha: Febrero de 2021
Aroa R bl Versléon 1.0
. rea Responsable:
Unid ini . - .
ad Administrativa Subprocuraduria Fiscal de Paglna: 1de1
Procuraduria Fiscal .
Consultoria y Normatividad Tiempo: 3 meses
OFIGALDEPARTES | PROCURADORFISCAL | SUBPROCURADOR FiscaL | ASER0RIIREED AOMINETRATIO
( Ncio )
v
RECEPCION DE LA
SOLICITUD
1
Y
SE REGISTRA
2 ,| ESTUDIA Y AsIGNA ANALIZA ELESCRITO
3 4
| |
OCEDENG
[si]
REVISA EL ESTUDIO Y ELABORA EL ESTUDIO
SOLICITA EL SENTIDO |<—| PREVIO
5 4
|
¥
ELABORA EL
| REVISAELPROYECTO | ||  PROYECTOY/O
e 8y10 CORRE CCIONES
== 8,7y9
REVISA EL PROYECTO
Y SENTIDO - A
11 \/
OFICIO AL
PARTICULAR |«
4
| = CORRECIONES
| ENVIANOTIFICAR _ NOTIFICA
12 - 13
FIRMA J
11
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad.

Revisién y Elaboracion de Proyectos de Contratos.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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‘Secretarfa de Finanzas y Administracion | Clave del Procedimiento

PROC-SFCN-09

Nombre del Procedimiento: Revisién y_ Elaboracién de .

Proyectos de Contratos. recha; ISkSrerde 2024
Unidad Administrativa: | g'ea Responsable: | versién: | 1.0
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Pagina: | 1de

Objetivo:

Validar si los requisitos esenciales de legalidad del instrumento
revisado se encuentren cumplidos, asi se podra recomendar al
Secretario de Finanzas y Administracién la firma del contrato.

Alcance:

Este procedimiento abarcard todo aquel contrato suscrito por la
Secretaria de Finanzas y Administracion o aquel en el que participe
su titular.

Normas de Operacién:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-09
Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Fecha: | febrero de 2021
Proyectos de Contratos.
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 a 5 dias
. oy . : : Documento de
Paso Responsable Descripcion de la actividad trabajo
- Recibe el oficio proveniente de Ila
1 Oficialia de dependencia de la Secretaria que solicita S
partes la revisién del contrato suscrito por el rigina
Secretario de Finanzas y Administracion.
ReviSa que contenga todos los anexos
detallados en el oficio o tarjeta informativa,
registra en el Sistema de Control de la
Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Original y
2 Finanzas y Administracion del Gobierno Sistema de
del Estado de Baja California Sury turna al Control
Subprocurador Fiscal de Consultoria y
Normatividad, en un término no mayor a 24
horas.
Subprocurador | Revisa el expediente y turna al asesor
3 Fiscal juridico para atencién y seguimiento,
dentro de las 24 horas siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-09

Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Fecha: | febrerode 2021
Proyectos de Contratos.

Unidad Area Responsable: Versioén: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 a 5 dias

4 Asesor Juridico

Procede a analizar el documento:

a) Si el contrato cuenta con todos los
elementos suficientes para permitir
su firma, procede a realizar el
proyecto de tarjeta informativa con
el que se da visto bueno.

b) Si no cuenta con los elementos,
elabora proyecto en el que refleja
toda sugerencia de modificacion al
contrato, sugiriendo no firmarse
hasta la subsanacién de errores.

Turna al Subprocurador Fiscal para
revisiobn y sugerencias de correccion,
dentro del mismo dia de su elaboracién.

Si el contrato se encuentra en el supuesto
del inciso b), y previamente existe la
instruccion del Procurador Fiscal, para
elaborar el proyecto de contrato cuando
nos ubiquemos en esa situacion, el asesor
juridico dentro de los dos dias siguientes
procedera a llevarlo a cabo, y luego lo
pasara a revision al Subprocurador Fiscal.

Original.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento

PROC-SFCN-09

Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Fecha: | febrerode 2021

Proyectos de Contratos.

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 3 de 4

Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 a 5 dias

Revisa el asunto ya sea tarjeta informativa ]

o proyecto de contrato.
a) En el primer caso lo lleva a cabo en
el mismo dia que fue entregado y

Subprocurador en igual momento lo regresa al Infc:-r?nrgettisa o
5 i '
Fiscal asesor para su correccion e Proyecto de
impresion.

. Contrato.
En el segundo caso, revisa dentro de las

24 horas siguientes y asi proceder a
regresarlo al asesor para su correccion e
impresion.

Realiza correcciones y sugerencias que le
fueron dadas por el Subprocurador Fiscal:
a) En el caso del inciso a) del punto
anterior, dentro del mismo dia que
se le entregan.

6 Asesor juridico b) En el segundo caso lo llevara a Ofg;;;é)nr]lg ISZI Y
cabo dentro de las 24 horas Control.

siguientes.
En ambos casos lo imprime y pasa al
Subprocurador Fiscal para su aprobacién y
rubrica.

Subprocurador | Autoriza y rdbrica el proyecto, turna al
7 Fiscal Procurador Fiscal para su aprobacion, en | Oficio original
las horas siguientes en que fue entregado.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-09

Nombre del Procedimiento: Revision y Elaboracién de Fecha: | febrerode 2021
Proyectos de Contratos.

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |4 de 4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 3 a 5 dias

Procurador Fiscal

E! dia en el que se le entreg6, autoriza y
firma la tarjeta informativa en la que se
sugiere la firma o no del contrato.

En el supuesto de elaboracién del proyecto
de contrato, revisa el mismo dentro de las
24 horas siguientes.

Si lo aprueba, rubrica y lo pasa al auxiliar
administrativo para ser devuelto a la
dependencia solicitante.

Si no lo autoriza, lo regresa al
Subprocurador Fiscal y se reinicia el
procedimiento desde el punto 4.

9 Departamento
Administrativo

Dentro del dia en que le turnan los asuntos
elabora oficios de despacho, y los entrega
a las respectivas dependencias.

Fin

Oficio Original y
Sistema de
Control.
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Secretaria de Finanzas y Administracion e AL OCOC TR

| PROC-SFCN-09_
Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Proyectos de Fecha: Febrero de 2021
Contratos Veraibn: 1.0
Unidad Administrativa: Susprreoi mAROnSenIE: Pagina: 1 de 1
Procuraduria Fiscal vidad Tiempo: 3 a5 dias
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad.

Revision y Elaboracion de Convenios.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave
PROC-SFCN-10

Nombre del Procedimiento: Revision y Elaboracion de .

Convenios. ' Fecha: | Febrerode 2021
Unidad Administrativa: gz%:gijg%ﬁ;ble: Fiscal de Versién: | 1.0
FIoGUISduia Fiseel Consultoria y Normatividad Pagina: | 1de

Objetivo: Validar si los requisitos esenciales de legalidad del
instrumento revisado se encuentren cumplidos, y con ello
recomendar al Secretario la firma del convenio.

Alcance: Este procedimiento abarcara todo aquel convenio que derive

de un contrato suscrito por la Secretaria de Finanzas y
Administracién o aquel en el que participe su titular, al igual
que los que remitan a esta Procuraduria Fiscal toda unidad
administrativa de la secretaria, solicitando el apoyo.

Normas de Operacion:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administraciéon, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria
Fiscal. http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-10

Nombre del Procedimiento: Revision y Elaboracion de Fecha: | Febrerode 2021
Convenios
Unidad Area Responsable: Versiéon: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |1de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 4 a 7dias

. : : ST . Documento de

Paso Responsable Descripcién de la actividad trabajo
Oficialia de Recibe oficio por el cual solicita la revision
1 partes del convenio a suscribir por el Secretario Original

de Finanzas y Administracion.

Revisa que contenga todos los anexos
detallados en el oficio o tarjeta informativa,
registra en el Sistema de Control de la

Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Original y
X Finanzas y Administracién del Gobierno Sistema de

del Estado de Baja California Sur, y turna Control

al Subprocurador de Consultoria vy

Normatividad.

Subprocurador | Recibe, revisa y turna al asesor juridico
3 Fiscal con sus observaciones, dentro de las 24
horas siguientes.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-10

Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Fecha: | Febrerode 2021
Convenios

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 4 a 7dias

Asesor Juridico

Procede a analizar:

a)

b)

Decision Alternativa
Si el convenio cuenta con todos los
elementos suficientes para permitir
su firma, procede a realizar el
proyecto de tarjeta informativa con
el que se da visto bueno.

No cuenta con los elementos,
elabora proyecto en el que refleja
toda sugerencia de modificacién al
convenio, sugiriendo no firmarse
hasta la subsanacién de errores.

Turna al Subprocurador Fiscal para
revisibn y  sugerencias de
correccion, dentro del mismo dia de
su elaboracién.

Si el convenio se encuentra en el
supuesto del inciso b), y
previamente existe la instruccion
del Procurador Fiscal, para
elaborar el proyecto de convenio
cuando nos encuadremos en éste,
el asesor juridico dentro de los dos
dias siguientes procedera a llevarlo
a cabo, y luego lo pasara a revision
al Subprocurador Fiscal.

Oficio Original.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-10

Nombre del Procedimiento: Revision y Elaboracion de Fecha: | Febrerode 2021
Convenios

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |3de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 4 a 7dias

Subprocurador
Fiscal

Revisa el asunto ya sea tarjeta informativa
o proyecto de convenio.

a) En el primer caso lo lleva a
cabo en el mismo dia que fue
entregado y en igual momento
lo regresa al asesor para su
correccién e impresion.

En el segundo caso, revisa dentro de las
24 horas siguientes, para proceder a
regresarlo al asesor para su correccion e
impresion.

Asesor juridico

Analiza las correcciones y sugerencias que
le fueron dadas por el Subprocurador
Fiscal y las aplica:

a) En el caso del inciso a) del
punto anterior, dentro del
mismo dia que se le
entregan.

b) Dentro del segundo caso lo
llevara a cabo dentro de las
24 horas siguientes.

En ambos casos lo imprime y turna al
Subprocurador Fiscal para su aprobacion y
rubrica.

Oficio Original y
Sistema de
Control.

Subprocurador
Fiscal

Autoriza y rubrica el proyecto, enviandolo
al Procurador Fiscal para su aprobacion,
en las horas siguientes en que fue
entregado.

Oficio original
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-10
Nombre del Procedimiento: Revisién y Elaboracién de Fecha: | Febrerode 2021
Convenios
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: [4de4
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 4 a 7dias

Procurador Fiscal

El dia en que se le entreg6, autoriza y firma
la tarjeta informativa en la que se sugiere
la firma o no del convenio.

En el supuesto de elaboracién del
proyecto, revisa el mismo dentro de las 24
horas siguientes.

Si lo aprueba, rubrica y lo pasa al
departamento administrativo para ser
devuelto a la dependencia solicitante.

Si no autoriza, lo regresa al Subprocurador
Fiscal y se reinicia el procedimiento desde
el punto 4.

Oficio Original y
Copia.

9 Departamento
Administrativo

Dentro del dia en que le turnan los asuntos
elabora oficios de despacho, y los entrega
a las respectivas dependencias.

Fin

Oficio Original y
Sistema de
Control.
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Clave del Procedimiento

CONTIENE LAS
OBSERVACIONES AL
CONVENIO O RUBRICA
EL CONVENIO
ELABORADO

a

= O il i : g PRBC-SFCN&‘I 0
Nombre del ProcedlmlentO' Rewsuﬁn y EIaboracubn de
Fecha: 202
Convenios Enero de 2021
Version: 1.0
Area Responsable:
nidad Administrativa: N
U Procur. ac:iuri a Fi sact:“ Subprocuraduria Fiscal de Pagina: 1de1
Consultorla y Normatividad
Tiempo: 4 a7dias
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad.

Elaboracién, Analisis y Modificaciones de Instrumentos Normativos.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Clave del Procedimiento

Se'crfetgria de El_n_:an'zas__y;.Ad ministracion PROC-SECN-11
Nombre del Procedimiento:  Elaboracion, Analisis y
Modificacion de Instrumentos Normativos. Fecha: | Febrero de 2021
. . . o . | Area Responsable: Version: | 1.0
ggg:gcﬁﬂg 'g;::;?twa' Subprocuraduria Fiscal de —— Tde 1
Consultoria y Normatividad Pagina:
Objetivo: Mantener vigentes las disposiciones legales relacionadas con la

hacienda publica.

Alcance: Estatal; toda la legislacién en materia hacendaria.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy

Normas de Operacion: Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacion de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFCN-11

Nombre del Procedimiento: Elaboracion, Analisis y Fecha: | febrerode 2021

Modificacion de Instrumentos Normativos

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |1de2

Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 7 dias

Paso Responsable Descripcién de la actividad

Documento de
trabajo

Recibe el escrito proveniente del
Secretario de Fianzas y Administracion,
unidad administrativa o de cualquier
secretaria del Gobierno del Estado, que
solicita la elaboracién, analisis o
modificacion de algdn instrumento
normativo de interés para la Hacienda
Publica del Estado.

Oficialia de
1 partes

Original

Revisa que contenga todos los anexos
detallados en el escrito, oficio o tarjeta
informativa, registra en el Sistema de
Control de la Procuraduria Fiscal de la
Secretaria de Finanzas y Administracion
del Gobierno del Estado de Baja California
Sur, y turna al Subprocurador de
Consultoria y Normatividad.

Original y
Sistema de
Control

Analiza y turna al asesor juridico con sus
observaciones y del Procurador Fiscal,
dentro del término otorgado por el
Procurador Fiscal para llevarlo a cabo.

Subprocurador
3 Fiscal

instrumento normativo o la revisién del
instrumento para ser remitido a Ila
dependencia  solicitante, donde se
expresara si es correcto o en su caso,
informa correcciones y sugerencias para
su realizacion.

4 Asesor Juridico

Procede a analizar, realiza el proyecto del |

Oficio Original
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFCN-11

Nombre del Procedimiento: Elaboracion, Analisis y Fecha: | febrerode 2021
Modificacién de Instrumentos Normativos
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de2
Procuraduria Fiscal Consultoria y Normatividad Tiempo: | 7 dias
Revisa, hace correcciones y sugerencias y
i Subprocurador | 5 tyma al asesor para su correccién e
Fiscal impresién, esto dentro termino dado por el
Procurador Fiscal.
5 Asesor juridico | Corrige  sugerencias y turna  al
Subprocurador Fiscal para rubrica, dentro
del término que se otorga.
Subpr_ocurador Rulbrica el proyecto y turna Procurador
7 . Fiscal baci6
para su aprobacion.
Recibe, autoriza y rabrica el proyecto, lo
pasa al Subprocurador Fiscal para su
despacho a las dependencias que lo
i Procurador Fiscal soIici_te:n o 'aI Secretario de Fianzas y
Administracién.
Si no autoriza, lo regresa al Subprocurador
Fiscal y se reinicia el procedimiento desde
el punto 6.
Elabora oficio de despacho y lo entrega a - -
9 Rg%e;r:tiz;?aet?\}g las respectivas deptia:r;gencias. Of|0|occ())g;g|nal y
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JT T 8 B SRR VIR B e e Clave del Procedimiento
Secretaria de Finanzas y Administracion " PROC-SFCN-11
Nombre del Procedimiento: Elaboracién, Anélisis y Modificacién Fecha: Febrero de 2021
de Instrumentos Normativos
Verslén: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Procuraduria Fiscal Subprocuraduria Fiscal de Péqlna 1de1
Consultorla y Normatividad -
Tiempo: 7 dlas
| OFICALDEPARTES | PROCUPADOR FISCAL | SUBPROCLRADORFISCAL | ASesoRuRIDIcD. | DETARTAVENTO
1i Bt o =t = I I 1] B 0 | n (I 2 Sl fbs At s L LA A
ESCRITO IIANDO
LA ELABORACION,
ANALISIS O
MODIFICACION
i
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2
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»  INSTRUCCIONES  |-p| SISTEMA DE CONTROL
3 4
v
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REVISAELPROYECTO | [ |  PROYECTODE
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dy

REVISA EL PROYECTO
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8
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8
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v
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Y
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9

-
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Condonacién de Multas.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretarfa de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-12

Nombre del Procedimiento: Condonaciéon de Multas Fecha: febrero de 2021
. ... .. | Area Responsable: Versién: | 1.0
Crocaraorm sy | Subprocurador_ Fscal e [rormert |
Procedimientos Legales. Pagina:

Objetivo:

Dejar sin efectos multas fiscales y no fiscales Estatales y Federales
relativas a impuestos coordinados, impuestas a los contribuyentes,
siempre y cuando cumplan con las bases de procedencia.

Alcance:

Estatal y federal en coordinacién con la Dependencias.

Normas de Operacion;

- Reglamento Interior de
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

la Secretaria de Finanzas vy

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bes.gob.mx/fnz/?page _id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-12
Nombre del Procedimiento: Condonacion de Multas Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1de3
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses
Paso Responsable Descripcién de la actividad s a0
trabajo
Oficialia d Recibe el documento mediante el cual se
1 EIAHCSE interpone la condonacién y verifica que ®ridial
partes contenga los anexos que manifiesta en su 9
escrito y se encuentre debidamente firmado.
Procede a escanear la documentacion y darla
de alta en el Sistema de Control de la Original y
2 Procuraduria. Fiscal y turna al Subp'rocyrador Sistema de
de Procedimientos legales, en un término no Control

mayor a 24 horas.

Recibe tanto en Sistema como en fisico, la
solicitud, estudia y asigna al asesor juridico
para atencion y seguimiento en los dos dias
habiles siguientes

Subprocurador
3 Fiscal

Acepta el asunto en sistema, integra
expediente con caratula y pestafia, analiza y
verifica requisitos de procedencia:
Decision Alternativa
Reune requisitos
e Los reune, dentro de los tres dias
habiles siguientes realiza un estudio
previo de los planteamientos de la
solicitante y pasa el proyecto al
Subprocurador.
No los reune o falta algun documento, lo
solicita al particular mediante acuerdo dentro
de los cinco dias habiles siguientes.

4 Asesor Juridico
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-12

Nombre del Procedimiento: Condonacion de Multas

Fecha:

febrero de 2021

Unidad
Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:
Subprocuraduria Fiscal de
Procedimientos Legales

Version:

1.0

Pagina:

2de 3

Tiempo:

3 meses

Subprocurador
Fiscal

Dentro de las veinticuatro horas siguientes, el
estudio previo de los argumentos se pasa al
Procurador Fiscal para la determinacién del
sentido de la contestacién a la condonacion.

Procurador Fiscal

En las veinticuatro horas siguientes determina
el sentido de la condonacién y lo turna al
Asesor Juridico.

Asesor Juridico

Recibe la determinacién del sentido por medio
del Subprocurador Fiscal y dentro de los veinte
dias habiles siguientes elabora proyecto de
condonacion.

Pasa el proyecto al Subprocurador Fiscal para
su revisidén y sugerencias de correccion.

10

Subprocurador
Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes lo
revisa e indica correcciones devolviéndolo al
asesor juridico.

Proyecto

Asesor juridico.

Dentro de los dos dias habiles siguientes, lo
corrige, y asigna un numero de folio
consecutivo, designandoselo el Sistema de
Control y lo turna al Subprocurador.

Proyecto y
Sistema

11

Subprocurador
Fiscal

Recibe la contestacion con las correcciones,
rubrica y turna al Procurador Fiscal para su
revision y sugerencias de correccion.

Proyecto

12

Procurador Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes lo
revisa; si no hay modificaciones dentro de los
dos dias habiles siguientes firma y autoriza
pasandolo al Subprocurador Fiscal, si hay
correcciones lo devuelve para su modificacion.

Resolucién
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
: L PROC-SFPL-12
Nombre del Procedimiento: Condonacién de Multas Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |3de3
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

Subprocurador | Firmada la resolucion, turna al asesor juridico,
13 Fiscal 0 en su caso, indica las correcciones
observandose los puntos del 10 a la 12.

14 Recibe el documento y lo turna al
Asesor Juridico | Notificador para que proceda a realizar la
notificacién.

Recibe resolucién firmada y realiza la
notificacion dentro de los tres dias habiles
15 Notificador siguientes, en caso de que la notificacion sera
foranea, solicita mediante oficio a la Direccion
de Auditoria Fiscal apoyo para notificar.

Original, copias de
oficio y acta de
notificacién.

Una vez notificada, el notificador entrega al
asesor juridico y éste procedera a capturar en
16 Asesor Juridico el sistema la fecha de entrega del folio
consecutivo, para ello sefialara la fecha en que
quedé legalmente notificado el documento.

Original, copias de
oficio y acta de
notificacion y
sistema.

Procede a escanear la resolucién y constancias de
notificacién, y la agrega en el expediente
17 electrénico, capturando el nimero de oficio de
resolucion se le designd, fecha del oficio, sentido
de la resolucién e indicar el estado de “concluido”.

Proyecto

La resolucién y constancias de notificacion
originales, procede a integrarse fisicamente al
18 expediente de manera cronoldgica, y procede
a enviar al archivo para su archivo.

Fin

Expediente
administrativo.
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Nombre del Procedimiento: Condonacion de Multas

Fecha:

( mNecio )

Y

RECEPCION DEL
ASUNTO
1

}

SE DA DE ALTA AL

Unidad Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Version:

Area Responsable:
Subprocuraduria Fiscal de

Procedimientos Legales

INTEGRA, ANALIZA Y
VERIFICA REQUISITOS

T

ESTUDIAY ASIGNA

Y

SISTEMA, Y SE TURNA
2

SI NO HAY
MODIFICACIONES
RUBRICA Y TURNA
P ORI PARA SU REVISION Y
MODIFICACIONES LO SUGERENCIAR 1 14
DEVUELVE ,,

DE F‘R?{Eﬁ% NCIA

no

SE DETERMINA EL

b

ELABORAR PROYECTO

Y

PROYECTO PARA
REVISION

9 CORRIGE Y ASIGNA
NUMERO DE FOLIO

A

TURNA AL ASESOR
JURIDICO O INDICA

CORRECCIONES 13

->| ENVIA NOﬂFIcAR‘ 4|_

CAPTURAEN EL
SISTEMA LA FECHA DE
ENTREGA 16

¥

INTEGRA EL 17
EXPEDIENTE
ELECTRONICO Y FISICO

FIN




Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Requerimiento de Pago.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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U e EUUI i’ el R Sl s Clave del Procedimiento
Secretaria de Finanzas y Administracién PROC-SFPL-13

Nombre del Procedimiento: Requerimiento de Pago. Fecha: febrero de 2021
. . . Area Responsable: Version: | 1.0
g:‘c:g:;aﬁg'gi'::;latwa' Subprocuraduria - Fiscal de - Tde 1
Procedimientos Legales Pagina: ©

Recuperar el importe de las garantias otorgadas a favor de la
Objetivo: Secretaria de Finanzas y Administraciéon para asegurar el

' cumplimiento de contratos de obra pulblica o bien, la libertad
provisional de los procesados penalmente.

Alcance: Estatal.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

Normas de Operacion:

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-13

Nombre del Procedimiento: Requerimiento de Pago

Fecha:

febrero de 2021

Unidad

Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:
Subprocuraduria Fiscal de
Procedimientos Legales

Version: | 1.0

Pagina:

1de3

Tiempo:

2 meses

Paso

Responsable

De_scripcién' de la actividad

Documento de
trabajo

Oficialia de
partes

.Recibe el oficio proveniente de la autoridad

ejecutora de la obra o del juzgado penal,
revisando que contenga los anexos detallados
en el oficio y en un término no mayor a 24
horas, escanea la documentacion y la da de
alta en el Sistema de Control de Ia
Procuraduria Fiscal, procediendo a turnar el
asunto a la Subprocuraduria de
Procedimientos Legales; entrega el asunto de
manera fisica al Subprocurador.

Oficio

Subprocurador
Fiscal

Revisa el expediente, y turna al asesor juridico
con sus observaciones dentro de los dos dias
siguientes, tanto fisicamente como en Sistema
de Control de la Procuraduria Fiscal.

Asesor Juridico

Recibe el tramite, lo analiza, e integra el

expediente, con caratula y pestafia.

e Si el expediente cuenta con todos los
elementos procede a realizar el proyecto
de requerimiento de pago.

¢ Sino cuenta con todos los elementos, los
solicita a la autoridad ejecutora de la
obra, o a la que conoce el proceso penal.

Subprocurador
Fiscal

Recibe el proyecto dentro de 10 dias
siguientes, en caso de que tenga
observaciones se devuelve al asesor juridico
para que las realice en un término no mayor a
3 dias, o en su caso de no tener observaciones
se solicita al asesor que le ponga numero de
folio y lo imprima.

Proyecto
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento

PROC-SFPL-13

Nombre del Procedimiento: Requerimiento de Pago Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versiéon: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |[2de3
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 2 meses

Asesor Juridico

Extrae del apartado de consecutivos dentro del
Sistema de Control de la Procuraduria Fiscal,

5 ; .
un numero de folio, para ponerlo en el proyecto
y lo imprime. Y lo turna al Subprocurador.
6 Subprocurador Revisa el asunto, lo rubrica y lo pasa al
Fiscal Procurador Fiscal para firma.
Revisa; si cumple con los requisitos legales lo
autoriza, caso contrario se devuelve para
7 Procurador Fiscal | realizar las correcciones correspondientes y | Requerimiento
pasa al paso numero 4.
Recibe el tramite y lo envia al Secretario de
8 Subprocurador | Finanzas y Administracién para su firma,
Fiscal dentro de los dos dias habiles siguientes.
Secretario de Firma el requerimiento, ordena sellarlo y lo
9 Finanzas y devuelve al Procurador Fiscal para su
Administracion despacho.
. i | requerimiento y ordena a la unidad
10 Procurador Fiscal Recibe el req y

administrativa su despacho.

08




Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-13
Nombre del Procedimiento: Requerimiento de Pago Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: [3de3
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 2 meses

Unidad
11 Administrativa

Elabora los oficios de despacho dentro de los
dos dias habiles siguientes, obtiene las copias
de las pruebas, integra el expediente, rotula el
sobre, introduce el expediente en el mismo,
llena el acuse de recibo, acude al correo y
deposita el requerimiento por correo certificado
con acuse de recibo. Posteriormente busca el
acuse de recibo y lo entrega al asesor para su
control.

Oficio original
y sistema.

12 Asesor Juridico

Recibe el acuse de recibo con Ia
documentacién, la escanea y la captura en el
expediente electrénico del Sistema de Control
de la Procuraduria Fiscal, para concluirlo,
aunado a ello, captura la fecha de entrega del
folio, en el apartado de consecutivos de dicho
Sistema e integra las constancias en el
expediente fisico, de manera cronolégica con
su broche, y pasa el expediente al Archivo.
Fin

Sistema y acuse
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Nombre del Procedimiento: Requerimiento de Pago Fecha Febrero de 2021
£ . Versioén: 1.0
Unidad Administrativa: Sug’;iﬁ:zzzs;i:é:i de
Procuradurfa Fiscal procurs Péaglna: 1de 1
Procedimientos Legales
Tlempo:

ES‘}{PK;S&’QNA INTEGRA, ANALIZA Y
SEREGISTRA 4 RIS paea VERIFICA REQUISITOS
DE PROCEDENCIA
ATENCION 2 3
y
REVISAEL 4
PROYECTO E FORMULA PROYECTO Y
INDICA L0 SOMETE A REVISION
CORRECCIONES
»| , PASAAVALIDACION
REVISAEL 7 | .| |REVISA RUBRICA|.
PROYECTO Y FIRMA [ Y PASAA FIRMA [*
)
REVISA EL TRAMITE
Y LO ENVIAAL D';'SB"QLT,E%_
SECRETARIO DE % I
| FINANZASY | FiscaLparASU
ADMINISTRACION Atk
PARAFRMA g 9
RECIBE EL |
REQUERIMENTO Y
ORDENAA LA
UNIDAD ]
ADMINISTRATIVA SE NOTIFICA VIA
PARA SU | CORREQ 14
DESPACHO 10 ™ CERTIFICADO CON
I ACUSE DE RECIBO
CAPTURA EN EL
SISTEMA LA FECHA DE |4
ENTREGA 12
INTEGRA EL EXPEDIENTE
ELECTRONICO Y FISICO
\
FIN
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Prescripcion de créditos fiscales

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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s ec_l.'_bt'arih de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFPL-14
Nombre del Procedimiento: Prescripcion de Créditos Fiscales. | Fecha: febrero de 2021
. o Area Responsable: Versién: | 1.0
Unidad Administrativa: . . ersion:
i Subprocuraduria Fiscal de ———
Focuraguia Fiscel Procedimientos Legales. Pagina: | 1de

Declarar la prescripcion de créditos fiscales en razén de haber
Objetivo: transcurrido un término mayor de cinco afios de la imposiciéon de éste,
sin que la autoridad exactora haya emprendido accién de cobro.

Estatal; dependencias de la Secretaria de Finanzas y Administracion.

Alcance:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Normas de Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020
Operacién:

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-14

Fiscales

Nombre del Procedimiento: Prescripcion de Créditos Fecha: |febrero de 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |1de4

Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

Paso Responsable

Descripcion de la actividad

Documento de
trabajo

1 Oficialia de parte

Recibe el documento mediante el cual se

interpone la prescripcién de créditos fiscales y
verifica que contenga los anexos que
manifiesta en su escrito y se encuentre
debidamente firmado.

Original

Procede a escanear la documentacién y darla
de alta en el Sistema de Control de la
Procuraduria Fiscal y turna al Subprocurador
de Procedimientos Legales, en un término no
mayor a 24 horas.

Original y Sistema

Subprocurador
Fiscal

Recibe tanto en Sistema como en fisico, la
solicitud, revisa los términos en que fue
planteada la solicitud de prescripcién, a fin de
determinar la estrategia para la elaboracién del
proyecto de resolucion, y turna el asunto al
asesor juridico responsable para su analisis y
atencion.

4 Asesor Juridico

Procede a integrar el expediente con su
caratula respectiva.

Acepta en el Sistema de Control de la
Procuraduria Fiscal el asunto, y verifica que la
solicitud de declaratoria de caducidad, cumpla
con los requisitos de procedencia establecidos
en el CFF o en su caso del CFEMEBCS, dentro
de las 48 horas siguientes.

¢ Cumple con los requisitos?

No. pasa al paso 5

Si, pasa al paso 14.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-14

Nombre del Procedimiento: Prescripcion de Créditos Fecha: | febrero de 2021
Fiscales

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

Acuerda con el Subprocurador la elaboracién
del proyecto de requerimiento de

2 documentacién ylo informacién al Requerimiento
contribuyente.
Elabora y presenta el proyecto de
6 requerimiento al Subprocurador para su
revisiobn, asignandole un namero de
consecutivo, extraido del Sistema de Control
de la Procuraduria Fiscal.
Recibe el proyecto de requerimiento para su
revisién, lo rubrica si esta correcto, de caso
7 Subprocurador contrario se regresa el proyecto de | Requerimiento
Fiscal requerimiento para su correccién, regresa a la
actividad 6.
8 Procurador Fiscal | Revisa el requerimiento y se firma.
9 Subprocurador Recibe el oficio de requerimiento y realiza los
Fiscal tramites para su notificacién al contribuyente
= Procede a realizar la notificacion de
10 Notificador requerimiento,
Recibe las constancias de notificacion, las
escanea y las adjunta al Sistema de la Constancias de
- Procuraduria Fiscal, dentro del expediente P
it gt UL electrénico del asunto, aunado a ello, en el notslfilgtae%oan y
apartado de consecutivos, sefiala la fecha de
entrega del documento notificado.
Revisa que el contribuyente haya cumplido
dentro del término otorgado en el
12 requerimiento. Original

¢ Cumplié con el requerimiento?
No
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-14
Nombre del Procedimiento: Prescripcion de Créditos Fecha: |febrero de 2021
Fiscales
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 3de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

13

Acuerda con el Subprocurador la elaboracion
del proyecto de resolucién de la prescripcion, y
en caso de que se haya requerido y no haya
cumplido, se hara efectivo el apercibimiento.

14

Se envia electronicamente el proyecto al

Subprocurador para revision. Correo electrénico

15

Subprocurador
Fiscal

Recibe el proyecto para su revision, revisa y si
hay correcciones se devuelve asunto para
corregir, de caso contrario se autoriza proyecto
para que el asesor juridico le ponga nimero de
folio.

Correo electrénico
y Sistema

16

Asesor Juridico

Dentro del Sistema de control de la
Procuraduria Fiscal, captura un nimero folio e
imprime el proyecto, rubricandolo.

Sistema y
Proyecto

17

Subprocurador
Fiscal

Rubrica el proyecto en un término no mayor a
dos dias, y pasa la resolucién al Procurador
Fiscal para su revision y en caso sugerencias
de correccioén.

Proyecto

18

Procurador Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes lo
revisa; si no hay modificaciones dentro de dos
dias habiles siguientes autoriza y firma,
pasandolo al Subprocurador Fiscal para ser
turnado a notificacion; si hay correcciones lo
devuelve para su modificacion.

Declaratoria
Original

19

Subprocurador
Fiscal

Firmada la resolucién de prescripcién, lo pasa
al notificador, o en su caso indica al asesor
juridico las correcciones, observandose el
punto 18.

20

Notificador

Lleva a cabo la elaboracion de las actas de
notificacién del asunto, saca las copias
necesarias y revisa la existencia del anexo y
procede a notificar dentro de los préximos tres
dias.

Declaratoria
original, copias y
acta de
notificacion.
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PROC-SFPL-14

Nombre del Procedimiento: Prescripcion de Créditos Fecha: | febrerode 2021
Fiscales

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: [4de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

21

Asesor Juridico

Captura en Sistema de Control de Ia
Procuraduria Fiscal, el estatus del asunto,
sefialando el numero de oficio con el que se
resolvi6 el asunto, sentido, y fecha de la Declaratoria y
declaratoria, dentro de los dos dias siguientes Sistema
aquel en que se haya firmado la declaratoria.
Asimismo, dentro del sistema se adjuntara al
expediente virtual la declaratoria emitida.

22

Notificador

Declaratoria
original y
constancias de
notificacion

Una vez llevada a cabo la notificacion de la
declaratoria, procede a regresar el asunto al
asesor juridico.

23

Asesor Juridico

Recibe las constancias de notificacion,
escanea las actas respectivas, adjuntandolas
en el Sistema de control de la Procuraduria
Fiscal dentro del expediente virtual.
Asimismo, dentro del Sistema se procedera a
capturar la fecha de la notificacion y se
finalizara el asunto, y en el apartado de
consecutivos, dentro del Sistema, se capturara
la fecha de entrega del numero de oficio.

24

Verifica que el expediente fisico se encuentre
debidamente integrado, y procede a concluirlo
para resguardo en archivo.

Fin
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Unidad Administrativa:
Procuraduria Flscal

RECEPCION 4 :|

SEREGISTRA 2

Area Responsable:

Subprocuradurla Flscal de

Procedimientos Legales

ESTUDIA Y ASIGNA
AL ASESOR

I

—

S| NO HAY
MODIFICACIONES
FIRMAY AUTORIZA, S|
HAY CORRECCIONES

LODEVUELVE s

3

JURIDICO PARA
ATENCION

'

DETERMINA LA
ESTRATEGIA DEL
PROYECTO |

REVISA, DEVUELVE
ARA

g SNo—=1 D
acuErRDAg | 2 D

P, -
CORRECCIONES O [
AUTORIZA 4

Fecha: Febrero de 2021
Verslén: 1.0
1de1
3 meses

CAPTURA NUMERO DE
FOLIOY RUBRICA

VERIFICA PROYECTO

|

4

7

]—*l CORREGGIONES 0}_"| ENV‘ANO“F'“RQ] *l

NOTIFICA ,

CAPTURA EN EL
SISTEMA LA FECHA DE

NTREGA |

.

INTEGRAEL 12
EXPEDIENTE
ELECTRONICOY FISICO

FIRMA

N ]4——' REVISA\’kﬁ%IiHA”JQ{ REQUERIMENTO”]

TURNA AL ASESOR

JURIDICO O INDICA —-—l ENVIA NOTIFICAR |—>!
CORRECCIONES 4o

CAPTURA EN EL
SISTEMA 2

REVISA QUE SE HAYA
CUMPLIDO CON EL
REQUERIMENTO O SE
HACE EFECTIVOEL
APERCIBIMIENTO

NOTIFICA 20
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Declaratoria de Caducidad.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracion gg‘;% ;ggppl_fgcsed!mlentc
Nombre del Procedimiento: Declaratoria de Caducidad. Fecha: febrero de 2021
. .. . . . | Area Responsable: Versién: | 1.0
gp;gzt:agﬂ:?;n;?;;aatlwa. Subprocuraduria Fiscal de - Tde 1
Procedimientos Legales. Pagina:

Declarar que las facultades para determinar contribuciones a cargo
de un contribuyente, tanto en materia estatal y en materia de
contribuciones federales delegadas conforme al Convenio de
Objetivo: Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, queden
extinguidas por caducidad de facultades en razén de haber
transcurrido un término mayor de cinco afios sin realizar la
determinacion correspondiente.

Alcance: Estatal y Federal.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién, BOGE 43 del 14/09/2020

Normas de Operacion:

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.qob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-15
Nombre del Procedimiento: Declaratoria de Caducidad Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses
Paso Responsable | Descripcién de la actividad DOG;:LB;;:;D te

Recibe el documento mediante el cual solicitan
1 Oficialia de parte | la declaracion de caducidad y verifica que
contenga los anexos que manifiesta en su
escrito y se encuentre debidamente firmado.

Original

Procede a escanear la documentacion y darla
de alta en el Sistema de Control de la
2 Procuraduria Fiscal y turna al Subprocurador
de Procedimientos legales, en un término no
mayor a 24 horas.

Original y Sistema

Recibe tanto en Sistema como en fisico, la
. solicitud, estudia y asigna al asesor juridico
3 Fiscal para atencién y seguimiento en los dos dias
habiles siguientes.

Subprocurador

En los dos dias habiles siguientes, revisa
términos en que fue planteada la solicitud de la
4 declaratoria, a fin de determinar la estrategia
para la elaboracién del proyecto de resolucion,
y turna el asunto al asesor juridico responsable
para su analisis y atencién.

110




Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-15
Nombre del Procedimiento: Declaratoria de Caducidad Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versioén: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: [2de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses

Procede a integrar el expediente con su
caratula respectiva.

Acepta en sistema el asunto, y verifica que la
solicitud de declaratoria de caducidad, cumpla
. con los requisitos de procedencia establecidos
5 Asesor Juridico | o, o GFF 0 en su caso del CFEMEBCS, dentro Original
de las 48 horas siguientes.

*¢, Cumple con los requisitos?

No, pasa al paso 6.

Si cumple con los requisitos, pasarse al paso
13.

En caso de que no cumpla con los requisitos
de Ley, el Asesor Juridico acuerda con el
6 . Subprocurador la elaboracion del proyecto de
FESSD) SURSICD requerimiento de  documentacién  y/o
informacién al promovente, sefialando el plazo
para su desahogo.

Elabora y presenta el proyecto de
7 requerimiento al Subprocurador para su
revisién.

Recibe el proyecto de requerimiento para
su revision, lo rubrica si esta correcto, de
8 Subprocurador | caso contrario se regresa el proyecto de
Fiscal requerimiento para su correccién, regresa
a la actividad 7.

Revisa el requerimiento y se firma y lo turna al

9 Procurador Fiscal Subprocurador

Requerimiento
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento

PROC-SFPL-15

Nombre del Procedimiento: Declaratoria de Caducidad Fecha: febrero de 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |3de4

Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales

Tiempo: | 3 meses

Subprocurador Recibe el oficio de requerimiento y realiza los
10 Fiscal tramites para su notificacién al contribuyente y
lo turna al Notificador
Procede a realizar la notificacién de
11 o .
Notificador requerimiento.
Revisa que el contribuyente haya cumplido con
- = el requerimiento, de lo contrario. -
12 Agesor Juridico ¢,Cumplié con el requerimiento? Gniginal
No
Acuerda con el Subprocurador la elaboraciéon
13 del proyecto de resolucion de la solicitud de la
declaratoria de caducidad, haciendo efectivo el
apercibimiento respectivo.
Envia electrénicamente el proyecto al
14 . proyecto
Subprocurador para revisiéon
Recibe el proyecto para su revision, revisa y si
Suborocurador hay correcciones se devuelve asunto para -
15 pr corregir, de caso contrario se autoriza proyecto proy y
Fiscal —— ; sistema
para que el asesor juridico le ponga nimero de
folio.
Dentro del Sistema de control de la
ot Procuraduria Fiscal, captura un numero folio e Sistema
16 Asesor Juridico Lo o
imprime el proyecto, rubricandolo y lo turna al y proyecto
Subprocurador
Subprocurador Rubrica el proyecto y se lo entrega al
G Fiscal Procurador para validacion. Proyecto
Recibe el oficio de resolucion de la declaratoria
de caducidad para su revisiéon; si no hay
18 Procurador Fiscal mod_uﬂcamones d_entro_de los dos dias habiles Original
siguientes, autoriza y firma el asunto, y lo turna y proyecto
al Subprocurador; si hay correcciones lo
devuelve para su modificacion.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-15
Nombre del Procedimiento: Declaratoria de Caducidad Fecha: | febrerode 2021
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |4de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 3 meses
Subprocurador Rubricada la resolucién, lo turna al asesor .
19 pFisca| juridico para su notificacién, o en su caso, Declgr.atolna
indica al asesor juridico las correcciones. origina
Lleva a cabo la elaboracién de las actas de Declaratoria
notificacion del asunto, saca las copias SHAIRAT eabias
20 Notificador necesarias y revisa la existencia del anexo y 9 t dp y
procede a notificar dentro de los préximos tres e
dias. notificacion.
Captura en Sistema de Control de Ia
Procuraduria Fiscal, el estatus del asunto,
seflalando el numero de oficio con el que se
- resolvio el asunto, sentido, y fecha de la Sistema de
21 bl o declaratoria, dentro de los dos dias siguientes control
aquel en que se haya firmado la declaratoria y
adjunta al expediente virtual la declaratoria
emitida.
Una vez llevada a cabo la notificaciéon de la Constancias de
22 Notificador declaratoria, procede a regresar el asunto al W
= notificacién
asesor juridico.
Recibe las constancias de notificacion,
escanea las actas respectivas, adjuntandolas
en el Sistema de control de la Procuraduria | Constancias de
o Fiscal dentro del expediente virtual y captura la notificacién y
23 GSES0 JUlileD fecha de la notificacion y se finalizara el declaratoria
asunto, y en el apartado de consecutivos, original
dentro del Sistema, se capturara la fecha de
entrega del numero de oficio.
Verifica que el expediente fisico se encuentre
04 debidamente integrado, y procede a concluirlo Expediente
para resguardo en archivo. Original
Fin
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Dacién en Pago.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién g e o edimiento

PROC-SFPL-16
Nombre del Procedimiento: Dacién en Pago. Fecha: febrero de 2021
. isn. | 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién:

Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1 de 1

Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales.

Recibir por parte de un particular, un bien mueble o inmueble o la
Objetivo: prestacion de servicios en dacién en pago a la secretaria, con el

propdsito de pagar un crédito fiscal que tenga a su cargo en favor del
Gobierno del Estado.

Alcance: Estatal.

- Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas vy
Administraciéon, BOGE 43 del 14/09/2020

Normas de Operacién:

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http:/secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
' PROC-SFPL-16
Nombre del Procedimiento: Dacién en Pago Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 30 dias
Paso Responsable Descripcién de la actividad Doctt::‘n;al}go <l

Recibe solicitud de dacién en pago, verificando
que contenga los anexos que manifiesta en su
escrito y se encuentre debidamente firmado,
dentro del término no mayor a 24 horas,
1 Oficialia de partes | escanea el asunto y lo captura en el Sistema
de Control de la Procuraduria Fiscal, turnando
el asunto al Subprocurador de Procedimientos
Legales.

Solicitud

Verifica el asunto, hace observaciones al
asunto y procede a turnarlo al asesor juridico,
tanto en sistema como fisicamente.

Subprocurador
2 Fiscal

Acepta el asunto en sistema, procede a
integrar el expediente con su caratula vy
pestafia, analiza y verifica los requisitos de
procedencia:

Decision Alternativa

Redline los requisitos:

e Si, dentro de los dos dias habiles
siguientes emite oficios a las distintas
dependencias solicitando la informacién

3 Asesor Juridico necesaria que en su caso se requiera y lo
turna al Subprocurador Fiscal.

¢ No los reune o falta algun documento; lo
solicita al particular mediante acuerdo
dentro de los dos dias habiles siguientes,
ofreciéndole 10 dias habiles para su
presentacion.

A dichos oficios, se le asignara un numero de

folio, extraido del Sistema de Control de la

Procuraduria Fiscal.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
' PROC-SFPL-16
Nombre del Procedimiento: Dacioén en Pago Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 30 dias

Subprocurador
Fiscal

Revisa y turna al Procurador Fiscal para firma
los oficios de solicitud de informacion a las
unidades administrativas, o en su caso, el
acuerdo recaido al asunto dentro de las
veinticuatro horas siguientes.

Procurador Fiscal

En las veinticuatro horas siguientes firma vy
turna a la Unidad Administrativa o Notificador
para ser entregadas a las dependencias, o
bien, naotificar al particular.

Oficios de
Tramite.

Notificador

Recibe los oficios de tramite y los entrega en
las diferentes dependencias, o bien, notifica el
acuerdo.

Una vez notificado, entrega el asunto al Asesor
Juridico.

Oficios de tramite
y notificacién y/o
acuse.

Asesor Juridico

Procede a escanear el acuse o constancia de
notificacién, y lo carga al Sistema de Control
de la Procuraduria Fiscal, y procede en el
apartado de consecutivos a capturar la fecha
de entrega de los oficios.

Oficialia de partes

Recibe las respuestas que proporcionan la
informacién solicitada a las unidades
administrativas que participan en la dacién, o
bien el escrito que cumplimenta el acuerdo
emitido,  digitalizando el asunto y
relacionandolo al expediente virtual y lo
entrega la documentacién fisica al
Subprocurador Fiscal.

10

Subprocurador
Fiscal

Analiza la informacién proporcionada por las
Direcciones y/o el particular, en su caso realiza
anotaciones para el asesor juridico y lo turna
al asesor juridico.

Oficios de
Tramite.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento

PROC-SFPL-16

Nombre del Procedimiento: Dacién en Pago Fecha: | febrero de 2021
Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |3de4
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 30 dias

11

Asesor Juridico

Recibe los dictamenes y lleva a cabo un
estudio de estos y de las documentales que
ofrece el solicitante, lleva a cabo un informe
que presenta al Subprocurador de
Procedimientos Legales.

12

Subprocurador
Fiscal

Dentro de las 24 horas siguientes, lo revisa y
pasa con el Procurador Fiscal para que se
acuerde el sentido de la resolucion a la Dacién
de Pago.

13

Procurador Fiscal

Con base en la informacién proporcionada,
determina el sentido de la resolucion vy
comunica al Subprocurador Fiscal

14

Subprocurador
Fiscal

Comunica el sentido de la resolucion al Asesor
Juridico

15

Asesor Juridico

Dentro de los 15 dias habiles siguientes,
elabora proyecto de resolucién, y turna a Proyecto
revisién al Subprocurador Fiscal.

16

Subprocurador
Fiscal

Recibe el proyecto, dentro de los dos dias
habiles siguientes analiza si contiene el
sentido dado, asi como las formalidades y
regresa el asunto al asesor con las
correcciones y observaciones que considere
pertinentes.

17

Asesor Juridico

18

Subprocurador
Fiscal

Dentro de los siguientes dos dias lo corrige y
le asigha numero de folio, extraido del Sistema
de Control de la Procuraduria Fiscal.

Recibe el proyecto, revisa correcciones,

; . Resolucion
rubrica y turna al Procurador Fiscal.

19

Procurador Fiscal

Dentro de los tres dias habiles siguientes lo
revisa; si no hay modificaciones dentro de los
dos dias habiles siguientes autoriza y firma | Original, copias
pasandolo al Subprocurador Fiscal para ser de oficio.

notificado; si hay correcciones lo devuelve

para su modificacion.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-16

Nombre del Procedimiento: Dacién en Pago Fecha: | febrerode 2021

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |4de4

Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 30 dias

Recibe la resolucién firmada y la turna al
Notificador para ser notificado, o en su caso,
indica al Asesor Juridico las correcciones
observandose los puntos del 17 y 18

Subprocurador
20 Fiscal

Lleva a cabo la elaboracién de las actas de
notificacién del asunto, saca las copias | Original, copias
21 Notificador necesarias y revisa la existencia de anexos y | de oficio y acta de
procede a notificar dentro de los préximos tres notificacion
dias y entrega las actas al asesor juridico.

Recibe las constancias de notificacién del
oficio, y las escanea, procede a concluir el
expediente administrativo del Sistema de
Control de la Procuraduria Fiscal, asi como
capturar la fecha de entrega del consecutivo.
De igual manera, integra las constancias en el
expediente fisico, de manera cronolégica con
su broche, y pasa el expediente al Archivo.

22 Asesor Juridico

Fin
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Febrero de 2021

Procedimientos Legales

Dacl6n en Pago Fecha:
A Versién: 1.0
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Calificacion y Validacién de Garantias de Cumplimiento.

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién | Glave del Frocedimisnto

PROC-SFPL-17

Nombre del Procedimiento: Calificacion y-\-/ali'dacié'h de Garantfas de

Cumplimiento.

Fecha: febrero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: . Versién: | 1.0
Procuraduria Fiscal Subprocuraduria Fiscal de : Tde 1
Procedimientos Legales. Pagina:

Recibir las garantias que hayan sido otorgadas a favor de la Secretaria de
Finanzas y Administracién ya sea para garantizar contratos de obra publica

Objetivo: 0 para garantizar el interés fiscal cuando se interponga un medio de
defensa, esto con el objetivo de que sean calificadas como viables o
inviables para la Secretaria y asi poderlas aceptar o negar.

Alcance: Estatal.

Normas de Operacién:

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-17

Nombre del Procedimiento: Calificacién y Validacién de

Garantias de Cumplimiento

Fecha:

febrero de 2021

Unidad Area Responsabile: Version: | 1.0
Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |1de?2
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 5 dias

Paso

Responsable

Descripcién de la actividad

Documento de
trabajo

Oficialia de partes

Recibe escrito del a unidad administrativa de la
Secretaria que solicita la aceptacion de la
Garantia de Cumplimiento, revisa que
contenga todos los anexos detallados en el
escrito, oficio o tarjeta informativa, registra en
el Sistema de Control de la Procuraduria
Fiscal, y en un término no mayor a 48 horas
asigna al Subprocurador Fiscal.

Original

Subprocurador
Fiscal

Recibe tanto en Sistema como en fisico, la
solicitud, estudia y asigna al asesor juridico
para atencién y seguimiento en los dos dias
habiles siguientes

Original y
Sistema

Asesor Juridico

Acepta el asunto en sistema, Integra
expediente con caratula y pestafia y analiza:
¢ Silafianza cuenta con todos los
elementos suficientes para permitir su
aceptacion, procede a realizar el
proyecto con el que comunica io
anterior a la unidad administrativa que
pidié la validacion.
¢ Sino cuenta con los elementos,
elabora proyecto en el que refleja la
inconsistencia que encontré en la
garantia, asi como las sugerencias
para subsanar errores, con €l mismo
niega la aceptacién de la misma.
Turna al Subprocurador Fiscal para revisién y

sugerencias de correccién, dentro del mismo
dia de su elaboracién.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-17

Nombre del Procedimiento: Calificaciéon y Validacién de

Garantias de Cumplimiento

Fecha:

febrero de 2021

Unidad
Administrativa:
Procuraduria Fiscal

Area Responsable:
Subprocuraduria Fiscal de
Procedimientos Legales

Version: | 1.0

Pagina:

2de2

Tiempo:

5 dias

Subprocurador
Fiscal

Revisa, hace correcciones y sugerencias y lo
regresa al Asesor Juridico para su correccién
e impresién, esto dentro de las 24 horas
siguientes.

Asesor Juridico

Analiza la correccién y sugerencias que le
fueron dadas por el Subprocurador Fiscal y las
aplica, imprime y pasa al Subprocurador Fiscal
para su aprobacién y rubrica, dentro del mismo
dia en que fue recibido.

Subprocurador
Fiscal

Autoriza y rubrica el proyecto, turna al
Procurador Fiscal para su autorizacion, en las
24 horas siguientes en que fue entregado.

Original y
Proyecto

Procurador Fiscal

Dentro de las 24 horas siguientes en que se le
entreg6, autoriza y firma el proyecto en la que
se valida o no la garantia, y turna para su
despacho.

Si no autoriza, lo regresa al Subprocurador
Fiscal y se reinicia el procedimiento desde el
punto 4; entrega asunto al Subprocurador
Fiscal.

Original

Subprocurador
Fiscal

Recibe el documento, y lo entrega al
notificador para que proceda a realizar la
notificacion correspondiente a las
dependencias.

Notificador

Recibe asunto y procede a entregar a las
dependencias el asunto, una vez entregado,
regresa con el acuse al asesor juridico.

10

Asesor Juridico

Procede a escanear el acuse y agrega en el
expediente electrénico, capturando el numero
de oficio del asunto, y concluye el asunto del
sistema, aunado a ello lo integra fisicamente al
expediente y procede a enviar el expediente al
archivo para su resguardo.

Fin

Acuse y Sistema
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T Py S e T T TR ] Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento: Cahﬁpaqén y Validacién de Garantias Fecha: Febrero de 2021
de Cumplimiento
. Version 1.0
Unidad Administrativa: SubArﬁ)iE:Zﬁz:sF?:égi 48 Padina: 1 de 1
Procuraduria Fiscal Sl agina N
Procedimientos Legales - =
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Procuraduria Fiscal

Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales

Denuncias por la Comision de Delitos Fiscales

La Paz, Baja California Sur, febrero de 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién il o oesdimisnts

Nombre del Procedimiento: Denuncias por la Comisidén de

Delitos Fiscales ' Fecha: febrero de 2021

Unidad Administrativa: | ~rea Respons’a ble: Versién: | 1.0

Procuraduria Fiscal Subprocuraduria Fiscal de ——— Tde 1
Procedimientos Legales. Pagina:

Hacer del conocimiento del Ministerio Publico del fuero correspondiente
mediante denuncia, hechos que presuntamente sean constitutivos de
Objetivo: delitos fiscales, asi como informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, sobre la presunta comision de delitos fiscales federales, en
términos del Convenio de Colaboracién Administrativa.

Alcance: Estatal y Federal.

- Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, BOGE 43 del 14/09/2020

Normas de Operacion:

- Manual Especifico de Organizacién de la Procuraduria Fiscal.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page id=49
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del Procedimiento

PROC-SFPL-18

Nombre del Procedimiento: Denuncias por la Comisién de
Delitos Fiscales

Fecha: febrero de 2021

Unidad

Area Responsable: Versién: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: | 1de?2
Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 2 meses
Paso Responsable Descripcién de la actividad Doc;?:ar;:)o de
Recibe los elementos que integren el cuerpo Oficios
del delto que remitan las unidades documentéles
administrativas de la Secretaria y dentro de las publicas en
1 Oficialia de partes | 24 horas siguientes, escanea la original o copia
documentacién y registra el asunto en el certificada y
Sistema de Control de la Procuraduria Fiscal, Sistema
turnando el asunto al Subprocurador de '
Procedimientos Legales.
SuIlzproclu;ador Procede a su estudio dentro de las 24 horas
2 Pro;:gﬁnie:tos siguientes y turna el asunto al asesor juridico
para atenciéon y seguimiento.
Legales.
Integra expediente, con caratula y pestafia; de
Asesor Juridico faltar documentacién o informacién, la solicita
3 al area correspondiente, a fin de tener mayores
elementos para encuadrar el hecho delictivo.
Formula el proyecto de denuncia o querella y Proyecto
4 lo somete a revisiéon del Subprocurador Fiscal '
de Procedimientos Legales.
Subprocurador Analiza el proyecto, y de encontrarse con
Fiscal de observaciones, se regresa al asesor juridico
5 Procedimientos para que las realice y en su caso, somete el
Legales. proyecto a consideracion del Procurador
Fiscal.
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del Procedimiento
PROC-SFPL-18

Nombre del Procedimiento: Denuncias por la Comisién de | Fecha: | febrero de 2021
Delitos Fiscales

Unidad Area Responsable: Versién: | 1.0

Administrativa: Subprocuraduria Fiscal de Pagina: |2de2

Procuraduria Fiscal Procedimientos Legales Tiempo: | 2 meses

Revisa el proyecto y de encontrarse sin
6 Procurador Fiscal | observaciones firma y ratifica y la turna al
Asesor Juridico para presentarla ante la
autoridad competente.

Original.

Recibe proyecto lo escanea y captura en el
Sistema de Control de la Procuraduria Fiscal,
en el apartado de consecutivos, capturando la
fecha de entrega y concluyendo el asunto en
el Sistema, e integra las constancias en el
expediente fisico, de manera cronolégica con
7 su broche, y pasa el expediente al Archivo.
Asesor Juridico Original y sistema
Turna al departamento administrativo para que
notifique con copia de conocimiento a la
Unidad Administrativa de la Secretaria que
haya remitido los elementos que integren el
cuerpo del delito.

Notifica con copia de conocimiento a la Unidad
8 Departamento Administrativa de la Secretaria que remitié los
Administrativo elementos que integren el cuerpo del delito.
Fin

Copia
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VI.- Glosario.

- CFEMEBCS: Cdédigo Fiscal del Estado y Municipios del Estado de Baja California Sur.

- CFF: Cédigo Fiscal de la Federacion.

- CPEUM: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Diagrama de flujo: Representacion grafica que presenta vinculos existentes entre los distintos
componentes de un sistema o conjunto.

- Meétodo: Procedimiento a seguir mediante una secuencia de fases u operaciones previamente
fijadas, cuyo cumplimiento deriva un resultado.

- Procurador Fiscal: Procurador Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracién del
Gobierno del Estado de Baja California Sur.

- SFyA: Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
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VIl. Anexos

1.- Atencién a solicitudes de informacién (PROC-PROCUFI-01)

f'[} Gobierno del Estado de Baja California Sur
- Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ /(afio) (Se indica el
numero de oficio)

Asunto: Se atiende solicitud de Transparencia folio :

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

(Nombre del titular de Unidad de Acceso a la Informacion Publica

(Cargo del Titular)

Presente.

En atencién a su oficio nimero (hacer referencia al oficio que se atiende) por medio del cual
remite la solicitud de informacion publica a nombre de (nombre del solicitante), y con el fin
de que esa Unidad a su cargo dé cumplimiento en los plazos establecidos en la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur, a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia, me permito informar lo siguiente:

(Describir la informacién solicitada y manifestar los argumentos que tengan lugar para
el desahogo de la solicitud y en su caso, detallar la informacion proporcionada).

Sin otro asunto en lo particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)

Procurador Fiscal

C.c.p.- Archivo.
CEHC/fjaq
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2.- Recurso de revocacion en via tradicional y exclusivo de fondo (PROC-SFCR-02)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

No. Oficio: SFyA/PROCUFI/___/afio. (Se indica el nimero de oficio)

Expediente: (Se indica en nimero de expediente)
Asunto: Recurso de Revocacién (numero de

expediente), interpuesto por (nombre del
promovente). Se emite resolucion.

La Paz, Baja California Sur; a (fecha de emisién).

C. (Nombre de dquien promueve)
representante  (apoderado) legal de:
(nombre de la persona fisica o moral por

Autorizados para oir y recibir notificaciones:
Indicar autorizados segun solicitud.

quien se promueve).
Domicilio  fiscal para olr vy recibir
notificaciones:

Presente.

Dentro del expediente administrativo nimero (nimero de expediente correspondiente) aparecen los
siguientes:

ANTECEDENTES

(Se describen los antecedentes correspondientes a la presentacién de recurso Administrativo de
Revocacion).

Expuesto lo anterior, esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracién del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, por ser la competente para resolver el presente recurso de
revocacion, emite la resolucién cuyos términos mas adelante se precisan de conformidad con los
siguientes:

FUNDAMENTOS

(Se cita los articulos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, leyes o
reglamentos estatales que sirvan como fundamento para emitir la resolucion).

SUBSTANCIACION DEL RECURSO
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Se procede a la admisidén y substanciaciéon del Recurso Administrativo de Revocacién, intentado en
contra de la resolucién contenida en el oficio nimero (se indica nimero de oficio y fecha de la

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

resolucién emitida por la Direccién de Auditoria Fiscal), mediante el cual determiné a la recurrente
un crédito fiscal en cantidad (la que aparece en la resolucién) (se describe el concepto por el que
se genero el caretito fiscal)

MOTIVOS DE LA RESOLUCION

(Se realiza un estudio a la resoluciéon impugnada y se exponen los fundamentos y motivos
especificos a la resoluciéon que se emite).

Por lo antes expuesto esta Autoridad resolutora emite la siguiente:

RESUELVE

Primero: (Se confirma, se deshecha, se manda a reponer el procedimiento administrativo o se
deja sin efecto el acto impugnado, de conformidad con el analisis realizado a la resolucién y al
recurso)

Segundo: (se prevé la impugnacién de la resolucién y se cita los articulos de la legislacion
federal en materia fiscal aplicables a dicho procedimiento)

Tercero: (Se establece el tiempo que tiene el contribuyente para pagar o garantizar el crédito
fiscal, si asi lo requiere la resolucién)

Cuarto: (se notifica al promovente)

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

C.c.p. (nombre del Director) Director de Control de Créditos y Cobranza Coactiva de la Secretaria de Finanzas y Administracién. Para su
conocimiento y efectos legales en relacién con el crédito fiscal. - Presente.
C.c.p. - Archivo.
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Juicio contencioso Administrativo Federal exclusivo de Fondo (PROC-SFCR-03)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

No. Oficio: SFYyA/IPROCUFI/___/afio. (Se indica en nimero de oficio)
Expediente: (Se indica el nimero de expediente interno)

Juicio de Nulidad: (Ntimero de expediente)
Promovido por. (Nombre del Promovente)

Via: (Se indica la via en la que se promovi6 el
juicio).

Asunto: Se contesta demanda de nulidad.

La Paz, Baja California Sur; a (fecha de emisién).

CC. (nimero de sala y direccién donde fue
presentada la demanda)

Lic. (nombre del procurador fiscal), titular de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur, unidad administrativa encargada de
ejercer la representacién Juridica de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, ante ese H. Tribunal Federal de Justicia Administrativa, asi como de sus
unidades administrativas, como lo es la Direccién de Fiscalizacién Aduanera de la Secretaria de
Finanzas y Administraciéon del Gobierno del Estado de Baja California Sur, autoridad emisora de
la resolucién impugnada; con la personalidad que acredito con copia certificada del nombramiento
expedido por el C. (Nombre del Secretario de Finanzas) , Secretario de Finanzas y Administracion
del Gobierno del Estado de Baja California Sur, de fecha (dia, mes y afio del nombramiento) , con
fundamento (se citan los articulos de las leyes o reglamentos, estatales y nacionales, que sircan
como fundamento para dar contestacion a la demanda de nulidad) sefialando como domicilio para
oir y recibir notificaciones, el ubicado en (el domicilio es el corresponde a la direccion de la
Procuraduria Fiscal), autorizando a los CC. (Abogados autorizados por parte de la Procuraduria
Fiscal), en términos de (se citan los articulos aplicables al procedimiento de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo y la Ley Federal de Procedimiento Contencioso
Administrativo), comparezco ante Usted C. Magistrado (nGmero de sala y ponencia) del H. Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, para exponer lo siguiente:

OPORTUNIDAD PARA CONTESTAR LA DEMANDA

(Se justifica el tiempo en que se da contestacién a la demanda dentro del término legal).
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

CAUSAL DE IMPROCEDENCIA Y SOBRESEIMIENTO.

(Se expone funda y motivadamente las consideraciones por las que se estima resulta
improcedente el juicio contencioso administrativo).

REFUTACION AL CAPITULO DE LOS HECHOS

(Se enumeran y se refutan o se afirman los hechos expustos en la demanda de Nulidad).
REFUTACION A LOS CONCEPTOS DE IMPUGNACION
(Se analiza cada uno de los conceptos de impugnaciéon y se realizan las objeciones

correspondientes a los mismos, exponiendo las razones fundadas y motivadas de la validez de
la resolucién impugnada).

OFRECIMIENTO DE PRUEBAS

(Se indican las pruebas que se ofrecen).
PUNTOS PETITORIOS

Por lo antes expuesto y fundado a Ustedes CC. Magistrados atentamente pido lo siguiente:

(Puntos que se solicitan a la autoridad competente).

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

¢.c.p.- Archivo.
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Juicio de Amparo indirecto (PROC-SFCR-06)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/____ /(afio) (Se indica el nimero de oficio)
Asunto: Se rinde informe previo.
Amparo: (Se indica el nimero del expediente y
nombre del promovente)

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. Juez (Numero y jurisdiccion correspondiente)
Presente.-

Lic. (nombre del procurador fiscal), titular de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas
y Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur, unidad administrativa encargada
de rendir los informes previos y justificados de la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, autoridad responsable en el juicio de amparo que nos
ocupa, con fundamento (Se cita los articulos de las leyes o reglamentos estatales que sirvan como
fundamento para dar respuesta al informe justificado, asi como los articulos correspondientes
a la Ley de Amparo vigente a la fecha de su formulacién) , y sefialando como domicilio para oir y
recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en (el domicilio es el corresponde a la direccion de la
Procuraduria Fiscal), con el respeto que le es debido comparezco para exponer:

Que en cumplimiento a su oficio (se sefiala el nimero de oficio y la fecha en que se emite el acuerdo
para dar cumplimiento al procedimiento), deducido del juicio de amparo del expediente al rubro
indicado y en via de informe previo me permito informar a usted que (indicar si es cierto o no) el acto
que reclama el quejoso de la Secretaria de Finanzas y Administraciéon del Gobierno del Estado de
Baja California Sur.

Asimismo, y de conformidad con el articulo (el que aplique a la fecha de su formulacién) se designa
como delegados a los C.C. (personas autorizadas por parte de la Procuraduria Fiscal)

Por lo anteriormente expuesto y fundado a usted C. Juez Primero de Distrito, muy atentamente
Pido:

Primero. Tenerme por rindiendo, el informe previo solicitado a la autoridad sefialada como
responsable, en los términos que han quedado asentados.

Segundo. Acreditar como delegados a los profesionistas mencionados en el presente escrito y como
sefalado el domicilio para oir y recibir notificaciones.

Atentamente
(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal
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Juicio de Amparo indirecto (PROC-SFCR-06)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/___/(aiio)(Se indicia el numero de oficio)
Asunto: Informe Justificado.

Amparo: (Se indica el nimero del expediente y
nombre del promovente)

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. Juez (Numero y jurisdicciéon correspondiente)
Presente.-

(nombre del procurador fiscal), titular de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur, unidad administrativa encargada de
rendir los informes previos y justificados de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, y sus unidades administrativas, tal y como son la (nombre de la
direcciébn que sea sefalada como autoridad responsable) autoridades sefialadas como
responsables en el juicio de amparo que nos ocupa, con fundamento en los articulos (Se cita los
articulos de las leyes o reglamentos estatales que sirvan como fundamento para dar respuesta
al informe justificado, asi como los articulos correspondientes a la Ley de Amparo vigente a la
fecha de su formulacién) y sefialando como domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones el
ubicado en (El domicilio es el corresponde a la direccion de la Procuraduria Fiscal) , asimismo y
para los efectos del articulo 9 de la Ley de Amparo, se designan como delegados a los C.C. (personas
autorizadas por parte de la Procuraduria Fiscal) quienes de manera indistinta podran realizar
promociones, acudir a las audiencias, rendir pruebas, formular alegatos y promover los incidentes y
recursos previstos en el expresado ordenamiento legal, ante Usted C. Juez de Distrito, comparezco y
expongo:

Que en atencién a sus (se sefala el nimero de oficio y la fecha en que se emite el acuerdo para
dar cumplimiento al procedimiento), emitido por su Sefioria dentro del juicio de amparo que nos
ocupa, mediante el cual solicita el informe justificado correspondiente, y de conformidad con lo regulado
por el (articulo de la Ley de Amparo vigente), se rinde informe justificado, (se manifiesta el
sentido del acto emitido por ia autoridad, aceptando si fue cierto o no el acto reclamado).

En efecto, en su apartado denominado LEYES Y ACTOS RECLAMADQOS de la demanda de garantias,
se puede advertir que la quejosa reclama de las responsables lo siguiente:
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(Se citan los actos reclamados por el o la promovente del juicio de amparo)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

(Se fija la postura respecto al acto reclamado), por lo que enseguida se expone a su Sefioria la

Justificacion del Acto Reclamado

Respecto al acto que reclama la quejosa de la Secretaria de Finanzas y Administracién del
Gobierno del Estado de Baja California Sur y (nombre de la direcciéon que sea sefialada como
autoridad responsable) (se justifica el actuar de la autoridad de conformidad a las leyes o
reglamentos estatales aplicables)

Por lo anteriormente expuesto y fundado a usted, C. Juez Primero de Distrito en el Estado de Baja
California Sur, muy atentamente

Pido:

(Se indican los puntos que se solicitan a la autoridad competente).

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

Consultas (PROC-SFCN-08)
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/___/Aiio. (Se indica el niumero de oficio)
Asunto: Se emite respuesta a su consulta.

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. (Nombre del Contribuyente)
(Domicilio para oir y recibir notificaciones)
Presente

Mediante escrito de fecha (fecha del escrito), recibido en esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de
Finanzas y Administraciéon del Gobierno del Estado de Baja California Sur el dia (fecha en que fue
recibido), el C. (nombre del contribuyente) (por su propio derecho o en representacién legal),
personalidad que acredita con (Informacién con la que acredita su personalidad), presenta consulta
para (detallar las circunstancias reales y concretas de su intencién).

Fundamentos

Sirven de fundamento (fundamento con base en el cual se emite la resolucion)., y con el
fin de dar contestacién a lo planteado en su consulta, procede a analizar los argumentos y el
estudio de la documentacion acomparfiada a su escrito, conforme a los siguientes:

Motivos
(Fundamentos y motivos especificos al acto que se emite).

Por lo tanto, con base a los razonamientos expuestos en parrafos anteriores, esta
Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracién, resuelve lo siguiente:

(Se indica el sentido de la resolucion y demas aspectos que se deben observar de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales).

(Ordenar se notifique personalmente al promovente, o en su caso, por medio de los
autorizados).

Atentamente.

(Nombre del Procurador Fiscal)

Procurador Fiscal
c.c.p.- Archivo.
CEHC/fjag/mnvr

Condonacién de multas (PROC-SFPL-12)
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f.l} Gobierno del Estado de Baja California Sur
- Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ /(afio) (Se indica el numero de oficio)
Exp. (Se indica el numero de expediente).

Asunto: Se emite resolucién de
condonacién de multas.

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. (Nombre de quien promueve) | aAytorizados para oiry recibir notificaciones:
representante (apoderado) legal de: Indicar autorizados segun solicitud.
(nombre de la persona fisica o moral

por quien se promueve).
Domicilio _fiscal para oir _y recibir
notificaciones:
Presente.

Con escrito de fecha (fecha del escrito), recibido en esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria
de Finanzas y Administracioén del Gobierno del Estado de Baja California Sur el dia (fecha en
que fue recibido), el (la) C. (nombre del promovente) en caracter de representante legal de
la contribuyente (nombre de la persona fisica o moral por quien se promueve), con
Registro Federal de Contribuyentes (colocar datos del FRC) personalidad que acredita con
(informacién con la cual acredita su personalidad); viene solicitando (sefialar
puntualmente lo que solicita de la autoridad).

En virtud de lo anterior, esta Procuraduria Fiscal dependiente de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur, procede a emitir la resolucién
que en derecho corresponde, cuyos términos adelante se precisan, de acuerdo a los
siguientes:

Considerandos

1.- Que esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, es competente para emitir la presente resolucion con
fundamento en (fundamento con base en el cual se emite la resolucién).

2.- (Exponer las razones esenciales que preceden y sirven de motivacién, asi como la
normatividad en relacién con la materia y que sirven de apoyo para emitir la resolucién).

Por lo anterior, esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracién
del Gobierno del Estado de Baja California Sur:
Resuelve:
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Primero: (Se indica el sentido de la resolucién).

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

Segundo: (Se indica términos y condiciones de pago, asi como el apercibimiento en
caso de incumplimiento y sus consecuencias ante la autoridad).

Tercero: La presente resolucién se emite con base a la informacién proporcionada por el
C. (nombre de quien promueve) en caracter de representante (apoderado) legal de la
contribuyente (nombre de la contribuyente), misma que esta autoridad no prejuzga sobre la
veracidad y alcances de su contenido, quedando a salvo el ejercicio de las facultades de
comprobacion fiscal.

Cuarto: De conformidad con el segundo parrafo del articulo 106 del Cédigo Fiscal del Estado
y Municipios del Estado de Baja California Sur, el cual establece la condonacién de multas, su
solicitud de condonaciéon no constituye instancia, por lo que la presente resolucién no es
susceptible de impugnacion.

Quinto: Notifiquese personalmente a la contribuyente (nombre de la contribuyente), de
conformidad con lo establecido en el articulo 165 del Cédigo Fiscal del Estado y Municipios
del Estado de Baja California Sur.

Atentamente
(Nombre del Procurador Fiscal)

Procurador Fiscal
C. c.p. (Nombre de la Directora de Auditoria Fiscal) Directora de Auditor(a Fiscal. Para su conocimiento y efectos legales correspondientes.
C.c.p. Expediente.
(Iniciales y rubrica de las personas que intervinieron en la elaboracién del documento)

Requerimiento de pago (PROC-SFPL-13)
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]
f.‘ Gobierno del Estado de Baja California Sur
- Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ 12020(Se indica el nUmero de oficio)
Exp.: (Se indica el nimero de expediente).

Asunto: Se emite requerimiento de pago de
Péliza de Fianza.

Fiado: (nombre del fiado)

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

(Nombre de la afianzadora)
(Domicilio de la afianzadora)
Presente.

(Nombre del servidor plblico que firma el documento), titular de la Procuraduria Fiscal la
Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
personalidad que acredito con (Informacion con la cual se servidor publico que firma el
documento acredita su personalidad); con fundamento en (Fundamento con el cual el
servidor publico acredita su personalidad y competencia), me presento ante usted para
exponer:

Que por medio del presente oficio se requiere formalmente de pago por la cantidad de
$ (letra 00/100 M.N.), con cargo a la péliza de fianza numero , de fecha
de de , basandome en los siguientes:

FUNDAMENTOS DE LA COMPETENCIA PARA REQUERIR DE PAGO A LA AFIANZADORA

(Indicar los fundamentos que le dan el derecho a la autoridad para requerir de pago, asi
como precisar el documento que le da origen al cobro como beneficiaria).

Asi pues, una vez que quedd establecida y fundada la competencia de la Procuraduria Fiscal,
para requerir el pago de la péliza de fianza, se procede en este sentido, de conformidad con los
siguientes:

Antecedentes
(Senalar de manera cronolégica los antecedentes vislumbrados dentro del expediente

administrativo allegado por la autoridad en relacion con el contrato y la péliza de fianza
a requerir).
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

Motivos
(Fundamentos y motivos especificos al acto que se emite, realizando a detalle el analisis
de cada una de las clausulas de los contratos, asi como las obligaciones contractuales
que tenian las partes en relacion con la pdliza de fianza).

A efecto de justificar la exigibilidad de la obligacion garantizada por esa institucion fiadora,
anexo al presente la siguiente documentacion en copia certificada:

1. Nombramiento de fecha , emitido a mi favor como
Procurador Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de
Baja California Sur, por el Lic. , Secretario de Finanzas y

Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

2. Contrato o documento en que conste la obligacién o crédito a cargo del fiado.

3. Pdliza de la fianza que garantizé el crédito u obligacion de que se trate y, en su caso, los
documentos modificatorios de la misma.

4. Acta levantada, con intervencién de las autoridades competentes, donde consten los actos u
omisiones del fiado que constituyan el incumplimiento de las obligaciones o créditos
garantizados.

5. Liquidacién formulada, por el monto del crédito u obligaciones exigibles y sus accesorios legales
si éstos estuvieran garantizados.

6. Los demas documentos que estimen convenientes.

El presente requerimiento se comunica a usted para su conocimiento y debido cumplimiento.

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)

Procurador Fiscal
C.c.p.- Lic. . - Secretario de Finanzas y Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur. -

Para su superior conocimiento.

C.c.p.- Lic. . Presidente de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas. - Para su conocimiento y
efectos.
C.c.p.- Lic. .~ Directora General del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado

de Baja California Sur.- Para su conocimiento.
C.c.p.- Archivo.
(Iniciales y rubrica de las personas que intervinieron en la elaboracién del documento)
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Prescripcion de créditos fiscales (PROC-SFPL-14)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas

Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ /(afio) (Se indica el
namero de oficio)
Exp. (Se indica el nUmero de expediente).

Asunto: Se emite resolucién a solicitud
de prescripcién.
La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. (Nombre del contribuyente). Autorizados para oir y recibir notificaciones:
(Domicilio fiscal para oir y recibir Indicar autorizados segun solicitud.
notificaciones):

Presente.

Mediante escrito libre, presentado en esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y
Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur, el dia (fecha en que fue
recibido) el contribuyente C. (nombre del promovente) - por su propio derecho o en
representacion legal-, solicita la prescripcion del (describir el crédito fiscal).

Por lo anterior esta Procuraduria Fiscal, emite la resolucién cuyos términos mas
adelante se precisan, de acuerdo con los siguientes:

Fundamentos

Sirven de fundamento legal a la actuaciéon de esta Procuraduria Fiscal, lo establecido en
(fundamento con base en el cual se emite la resolucién).

Motivos de la resolucion
(Fundamentos y motivos especificos al acto que se emite).

Precisado lo anterior, esta autoridad resolutora procede al estudio de la presente solicitud
respecto del , con base en lo siguiente:
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{'%} Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

Il.- Una vez, analizada la argumentacién, las pruebas ofrecidas y exhibidas por el
contribuyente, asi como las constancias que integran el crédito que nos ocupa, esta
Procuraduria Fiscal considera lo siguiente:

Procede a declarar que el crédito fiscal se ha extinguido por prescripcién, toda vez que
(sefialar el argumento por el que se llega a dicha consideracién).

Por lo antes expuesto y fundado esta Procuraduria Fiscal emite la siguiente:

Resolucion:

(Se indica el sentido de la resolucion y demas aspectos que se deben observar de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales).

(Ordenar se notifique personalmente al promovente).

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

C.c.p. (Autorldad facultada para emitir resolucién determinante del crédito) Para su conocimiento y efectos legales correspondientes.
C.c.p. Expediente.
(Iniciales y rbrica de las personas que intervinieron en la elaboracién del documento)
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Declaratoria de Caducidad (PROC-SFPL-15)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ /(aio) (Se indica el numero de oficio)

Asunto: Se emite resolucién a su
solicitud de caducidad de facultades de
la autoridad fiscal.

Expediente No.: (Se indica el nimero de expediente).
La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emisién).

(Destinatario)

(Direccion del destinatario)

Presente.

Mediante escrito libre, presentado por (nombre del promovente) recibido en esta
Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno del Estado de
Baja California Sur, el (Fecha en que fue recibido), la (el) contribuyente, por su propio
derecho, solicita (sefalar puntuaimente lo que solicita a la autoridad).

Antecedentes

(Indicar de manera cronoldgica los acontecimientos suscitados entre la autoridad y el
contribuyente en relaciéon con la materia de la litis).

Por lo anterior, esta Procuraduria Fiscal, emite la resolucion cuyos términos mas adelante se
precisan de acuerdo con los siguientes:

Fundamentos

Sirven de fundamento legal lo establecido en (fundamento con base en el cual se emite la
resolucion).
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Motivos de la Resoluciéon
Unico. - (Fundamentos y motivos especificos al acto que se emite).

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

Por lo anteriormente expuesto, se (indicar sentido de la resolucién de manera fundada y
motivada)

Resuelve

Primero: (Se indica el sentido de la resolucién).

Segundo: (Ordenar se notifique personalmente al promovente).

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

C.c.p. (Autoridad facultada para emitir resolucién determinante del crédito) Para su conocimiento y efectos legales correspondientes.
C.c.p. Expedlente.
(Iniciales y rdbrica de las personas que intervinieron en la elaboracién del documento)
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Requerimiento de Pago (PROC-SFPL-13)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal
SFyA/IPROCUF!/__ (afio) (Se indica el
numero de oficio)
Exp.: (Se indica el nimero de expediente).

Asunto: Se emite requerimiento.

Expediente No.: (Se indica el nimero de expediente).
La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

(Nombre del contribuyente)
(Domicilio _para _oir y  recibir
notificaciones:)
Presente.

Hago referencia a su escrito presentado en la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas
y Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur el dia (fecha en que fue
recibido), presentado -supuestamente- por el C. (hombre del promovente), por su propio
derecho, a través del cual solicita (sefalar puntualmente lo que solicita de la autoridad).

Para efectos de resolver dicha solicitud, esta Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas
y Administracién del Gobierno de Baja California Sur, formula el presente requerimiento con
base en los siguientes:

FUNDAMENTOS

Sirven de apoyo legal a la actuacion de esta autoridad lo establecido en (indicar
fundamentacion aplicable a cada requerimiento en particular).

Por lo expuesto y fundado, se emite el siguiente:

ACUERDO:
PRIMERO. — Se concede al promovente un plazo de dias, contados a partir del dia
siguiente a aquél en que surta efectos la notificacion del presente oficio, para que desahogue
ante la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del

Estado de Baja California Sur, ubicada en Calle Isabel La Catblica entre Ignacio Allende y
Benito Juarez numero 2110, altos, Plaza California C.P. 23040, Colonia Perla, segundo piso,
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La Paz Baja California Sur, o bien ante la autoridad donde presenté la solicitud, el presente
requerimiento y proporcione lo que a continuacion se indica:

= Gobierno del Estado de Baja California Sur
f'll Subsecretaria de Finanzas
" Procuraduria Fiscal

> (Detallar pormenorizadamente la documentacion y demas informacién que da
motivo al requerimiento).

Lo anterior en términos de los articulos 19 primero y antepenultimo parrafo, y 18 primer,
segundo, quinto y sexto parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion, 33 primer parrafo, segundo
y pentultimo parrafo, 35 primer parrafo del Cédigo Fiscal del Estado y Municipios del Estado de
Baja California Sur vigente.

SEGUNDO. - (Indicar el plazo que se otorga para el desahogo del requerimiento, asi
como seiialar la autoridad y domicilio donde debe presentar la documentacion).

TERCERO. - (Hacer del conocimiento del promovente el apercibimiento en caso de
incumplimiento y sus consecuencias ante la autoridad).

CUARTO. - Notifiguese personalmente al promovente en el domicilio que sefialé para oir y
recibir notificaciones en su solicitud, de conformidad con lo establecido en el articulo 134 del

Codigo Fiscal de la Federacion y 165 del Codigo Fiscal del Estado y Municipios del Estado de
Baja California Sur.

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

C.c.p. Expediente.
(Iniciales y rubrica de las personas que intervinieron en la elaboracion del documento)
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Denuncia por la Comisién de Delitos Fiscales (PROC-SFPL-17)

|
f'“ Gobierno del Estado de Baja California Sur
‘ Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

SFyA/PROCUFI/ l(afio) (Se indica el
numero de oficio)

Asunto: Se denuncian hechos que pueden
ser constitutivos de delito.

La Paz, Baja California Sur, a (fecha de emision).

C. (Nombre del Agente del Ministerio
Publico)

(Domicilio).

Presente

(Nombre del servidor publico que firma el documento), titular de la Procuraduria Fiscal de
la Secretaria de Finanzas y Administraciéon del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
unidad administrativa encargada de formular la presente denuncia, personalidad que acredito
con (Informacién con la cual se servidor publico que firma el documento acredita su
personalidad); con fundamento en (Fundamento con el cual el servidor publico acredita
su personalidad y competencia); me permito comunicarle lo siguiente:

La Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
por conducto de la Procuraduria Fiscal, en términos de lo dispuesto en el articulo 282 del
Caédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur, formula denuncia
de hechos en contra de quien o quienes resulten responsables por la comision de hechos
probablemente constitutivos de delito.

Marco Normativo.

(Se debera a ver referencia a las disposiciones relacionadas con el delito de que se
trata, asi como una breve explicacion).

Hechos.
(Se debera narrar de forma cronolégica los hechos relacionados con la denuncia,
anotando el nombre completo de las personas involucradas, en caso de servidores

publicos anotar los cargos, y en caso de referirse a documentos, sefalar lugar, fecha y
numero de los mismos).
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Subsecretaria de Finanzas
Procuraduria Fiscal

Para los efectos legales procedentes, acompario los siguientes documentos que desde ahora
ofrezco como:

Pruebas.
(Describir pormenorizadamente en qué consiste cada una de las pruebas que se
presentan, en el caso de documentos de preferencia se deberan exhibir originales o en
su caso certificados, detallando los mismos, es decir, se debe sefialar fecha lugar y
nimero de documentos).

Por lo anteriormente expuesto, a usted C. Agente del Ministerio Publico, atentamente solicito:

(Puntos que se solicitan a la autoridad competente)

Atentamente

(Nombre del Procurador Fiscal)
Procurador Fiscal

C.c.p.- Archivo.
(Iniciales y rubrica de las personas que intervinieron en la elaboracion del documento)
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